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1. AMAq

Bu Ydnerge Afyonkarahisar Valililine balh olarak hizmet yiiriitmekte olan kamu kurum,

kurulu$ ve birimlerde 5442 Sayrh il idaresi Kanunu ve 3152 Sayrh Igiqleri Bakanhlr Teqkilat ve

Grirevleri Hakkrndaki Kanun ile diler kanunlarla verilen gtirev ve yetkileri ifa etmek iizere;

"Vali adrna" imzaya yetkili krhnmtq gdrevlileri belirlemek,
Vali adrna imzaya yetkili krhnmtq gdrevlilerin imzalayabileceli ve onaylayabileceli yazr,

karar, teklif vs. nin nitelik ve srmrlartm belirlemek,
Verilen yetkileri ve bu yetkilerin kullammtnt belirli ilke ve usullere baflamak,
Hizmetlerin verimli, etkin ve hrzh bir gekilde sonuglanmastnt temin etmek,

Alt kademelere yetki aktararak karar alma siireglerine etkin katrhmlanntn sallanmast,

sorumluluk iistlenmelerine firsat verilmesi,
1.6. imza yetkisi verilmesi ve bu yetkinin esas ve usullerine uygun, dogru kullamlmasr yoluyla

yiiriitiilen idari ig ve iglemlerde siirat, verimlilik, etkililik, hukuki esas ve usullere uygunlugu
sallayarak kurumlann eggiidiimii ve idari iglemlerin muhataplarr olan vatandaqlarln miiracaat,

takip, bilgi ve sonug alma gibi biirokratik iqlemleri krsaltarak hizmetlerde siirat ve verimlilili
artlrmaktlr.

2. KAPSAM

Bu Ydnerge, 5442 Sayfi "il idaresi Kanunu" ve diler ilgili mevzuat hiiktimleri gergevesinde,

Valilile balh olarak hizmet yiiriitmekte olan tiim daire, miidiirliik, kurum ve kuruluglann yapacaklart
yazrgmalar, yiiriitecekleri ig ve iglemlerde Vali adrna imza yetkisinin kullantlmastnrn usul, esas, gekil ve
gartlarrm ihtiva eder.

3. HUKUKiDAYANAK

3.1. Anayasa
3.2. 1700 Sayrh "DAhiliye Memurlart Kanunu",
3.3. 5442 Sayir "il idaresi Kanunu",
3.4. 3046 Sayrh "Bakanhklarrn Kuruluq ve G<irev Esaslart Hakkrnda Kanun",
3.5. 3071 Sayrh "DilekEe Kanunu",
3.6. 3152 Sayrh "lgiqleri Bakanhlrnrn Teqkilat ve Gdrevleri Hakkrnda Kanun",
3.7. 4982 Sayrh "Bilgi Edinme Kanunu",
3.8. 5070 Sayrh -Elektronik imza Kanunu'',
3.9. 5302 Sayrh "il Ozel idaresi Kanunu",
3.10. 02.02.2015 tarih ve 29255 Sayft Resmi Gazete'de yayrmlanarak yiiriirliige giren " Resmi

Yazrqmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkrnda Ydnetmelik" ,

3.11. "Valilik ve Kaymakamhk Birimleri Tegkilat, Gd'rev ve Qahgma Ydnetmelifi",
3.12. "Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara ili$kin Ydnetmelik".

4. TANIMLAR

Bu Ydnergede yer alan;
Yiinerge : Afyonkarahisar

Ydnergesini,

l.l.
1.2.

1.3.
1.4.

1.5.
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ifade eder.

YETKiLiLER

- Vali,

- Vali Yardtmctlan,

- il Hukuk iEleri Mi.idiiril,

- Kaymakamlar,

- Kaymakam Adaylan,

- ll Jandarma Komutanr.

- ll bmnrvet vluouru.

- il Ozel idaresi Genel Sekreteri,

- Valilik Birim Miidiirlert

- il Miidiirleri.

6, iLKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

6.1. Kendisine bu Y6nerge ile imza yetkisi verilen her bir kigi bu yetkiyi mezk0r amag ve kapsam
gergevesinde tam, yerinde, zamamndq sorumlululu ile dengeli olarak kullanacak, tereddtit
duyulabilecek ya da bilinmesi gerekecek hususlarda Valilik Makamrm mutlaka
bilsilendirecektir.

Valilik
Vali
Vali Yardlmctsl
il Hukuk iqleri Miidiirii
Kaymakam
Kaymakam Adaylarr
il Ozel idaresi Genel Sekreteri
Valilik Birim Miidiirleri

Birim Amirleri

Afyonkarahisar Valili!ini,
Afyonkarahisar Valisini,
Afyonkarahisar Vali Yardrmctlartm,
Afyonkarahisar Il Hukuk Iqleri Mtidiiriinii,
Afyonkarahisar Ilge Kaymakamlartnt,
Afyonkarahisar Valili!i Kaymakam Adaylanm,
Afyonkarahisar it Ozel idare Genel Sekreterini,
Afyonkarahisar Valilili Ozel Kalem Miidiirtinii, Il
Sosyal Etiit ve Proje M iidtiriinu. il Yazr igleri

Miidiiriinii, il idare Kurulu Miidiliinii, Il Planlama
ve Koordinasyon Mijdtirtinii, il Demekler
Mtidiiriinti, il Matralli idareler Miidiiriinii. il Basrn

ve Halkla ili$kiler Miidiiriinii, $ehit ve Gazi
iqlemleri $ube Miidiirii ile Bilgi lglem $ube
Miidiiriinii ve Hukuk iqleri $ube Miidiiriinii,
Kamu kurum ve kuruluqlarr en iist ydnetici birim
amirlerini; bakanhk, bapkanhk veya genel

miidiirliiklerin il merkezindeki tegkilatrnrn bagrnda

bulunan birinci derecedeki il idaresi Kanununa gdre

yetkili (komutan, miidiir, bagmiidiir, defterdar, il
dzel idaresi genel sekreteri, kamu hastaneleri birligi
genel seketeri, Igiqleri birimlerindeki il miidiirleri,
bagmilhendis, il miidiirliilii bulunmayan birimlerin
pube miidiirleri gibi unvanlara sahip birim amir
pozisyonundaki il idarecileri) idarecisini,

olmadan daha
srmrh o

6.2. Vali tarafrndan bu Ycinerge ile verilen imza yetkileri Vali onayr
devredilemez. Birim amirlerince imza yetkisi verilen hususlarla
genigletilemez.

6.3. Vali, Ycinerge deliqikliline gerek olmaksrzrn devrettili imza yetkisini her
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ve sorumluluEu ile
ballantrh olarak bilgilendirilir.

6.5. Afyonkarahisar ilindeki birimler (miidnrliik ve kurumlar) arasr yazrqmalarrn Afyonkarahisar
Valiligi aracrhlr ile yaprlmasr esastrr. Emir, yorum, gdrii$, talep igermeyen, teknik hususlara

dair bilgilerin dagrtrmr, ilden ahnan onaylann bildirilmesi, periyodik arahklarla gdnderilmesi

gereken bilgi, istatistiki cetvel vb. gibi konulara dair yazrgmalar birimler arasrnda birim
amirlerinin imzalarryla yaprlabilir.

6,6. Birimlerce hazrrlanan yanlarda ve her tiirlii onayda, yazr miiktesebi dayanafr olan mevzuat

yazrda (...kanunun... maddesi ve... ydnetmelifiin... maddesi gibi ) aqrkqa belirtilecektir.
Srra| amirlerce buna uyulup uyulmadrpr imza ve paraf edilirken diizeltilecektir. Ilgili
birimler, birimlerinde iglem g6ren ve grkan tiim yazrlar ile birimlerince yaprlan tiim i9 ve

islemlerden sorumludur. (Bu Ytinergeyle verilen yetkilerin tam ve do!ru olarak

kullanrlmasrndan ve Yrinergeye uygunlugun sallanmasrndan Vali Yardrmcrlan ve birim
amirleri, yazl$malann emir ve yazl$ma usullerine ve bu Ydnergeye uygun olarak

yaprlmasrndan, yazrlann dosyalanmasr ve korunmastndan birim amirleri ve birimlerin yazt

igleri gdrevlileri, gelen evrakrn ve imzalanan yazrlarm ilgililere siiratle ulagtrrrlmasr ve tenkide

mahal verilmeyecek gekilde cevaplandrrrlmasrndan ilgili birim amiri ve kurumdaki tiim
ilgililer, gizlilik dereceli bilgi ve evrakrn, ilgisiz kigilerin eline gegmesinden ve bilmemesi
gereken kiqilerin konudan haberdar olmasmdan birim amiri ve tiim ilgililer)

6.7. ilgelerle yaprlacak yazrgmalarda dzellik arz eden (emir ve talimat) yazrlar Vali, lzellik arz

etmeyen rutin yazrgmalar ise Vali Yardrmcrsr imzasr ile kaymakamhklar muhatap ahnarak
yazrlacaktrr. Kaymakamhklar tiirn yazlqmalannr Valilik Makamlna yapacaklardrr.

6.8. Vali Yardrmcrlarr ve il Hukuk isleri MiidiiLrii kendilerine ba[h tiim birimlerin yaztqmalarrnt

paraflayacak, mevzuata uygunlulunu sallamalan hususunda birim amirlerini denetleyecek ve

olasr durumlarda igin birim amirleri birimlerinden grkan biitiin yazr$malardan, iq ve iqlemlerin
usul, esas ve siire kurallanna uygunlufundan, takibinden, neticesinden ve muhafazastndan
sorumlu olacaktrr.

6.9. Kendilerine imza yetkisi verilenlerin izinli olduklan ve gdrevlerinin vekillerince yiiriitiildiilii
durumlarda imza yetkisinin kullanrmrnda da " vekil, asilin tiim yetki ve sorumluluklannl
haizdir" kurah mucibince hareket edilecek, Vali adrna imza yetkisi verilen kiqinin gegici

olarak yerinde bulunmadrlr durumlarda imza yetkisi alt kadrodakilerce kullanrlmayacaktrr.
Bu kurahn istisnasr Vali Yardrmcrlanmn birbirlerinin yerine imza atabilmesidir ki; bu
durumda imzasr bulunan Vali Yardrmcrsr konu ile ilgili sorumlululu da lstlenmig olacakttr.
Ayrrca imza yetkisine konu olmadrlr ve Vali adrna imza yetkisi verilmedigi halde Vali
tarafindan imzalanacak ancak ivedilikle yiiriitiilmesi gereken i$, iqlem ve yazrqmalarda

Valinin gegici olarak yerinde bulunmamasr sebebiyle imzalayarnayacalr evrakr ilgili Vali
Yardrmcrsr, "Vali adrna" delil "Vali yerine" kaydryla imzalamaya yetkilidir.

6.10. Tiim yaztqmalann ilgili birimlerce hazrrlanmasr esasttr. Acil ve gerekli gdriildiifiii hallerde
gerekli yazrSma Valilik Ozel Kalem MiidiirliiEii veya Valilik il Yazr igleri Miidtirliiliince
yaprhp yazrlarrn bir 6mepi ilgili birime gcinderilir.

6.11. DilekEeler rinem derecelerine grire; Vali, Vali Yardrmcrlan, il Hukuk igleri Miidiirii,
Kaymakam Adaylan, Ozel Kalem Miidiirii ile il Yazr igleri Miidiirii veya Vali'nin yetkili
krldrgr difier gdrevliler tarafindan ilgili kuruluga havale edilir. Ihbar ve qikdyete iliqkin
dilekgeler ile Valililin gdrii$ ve karannr gerektiren konulardaki dilekgelerde Vali veya Vali
Yardrmcrsrnrn havalesi esastrr.

6.12. Vali adrna imza yetkisi verilmig kigilerce imzalanacak yaziarda (havaleler harig) yazrntn sa!
alt kdqesine yazryr imzalayanrn adr ve soyadr yazrldrktan soma altrna " Vali a. " ibaresi
konulacak bunun altrna da memurivet unvanr vazrlacaktrr.

6.13. Imzaya sunulan yazrlar "Resmi Yazrgmalarda Uygulanacak Esas Hakkrnda
Ydnetmelik" hiikiimlerine uygun olarak tiim srralt sorumlu
olunacaktrr. Emniyet ve Jandarmaca yiirtitiilecek istihbarat veya
iqlemlere iliqkin acil ve Valiye elden sunulan yaztgmalar m
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t.af*l- imzalanacak yazrlarda birim amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardtmclstntn da

parafi olacakhr. Vali Yardrmcrlan tarafindan imzalanacak yanlarda mutlaka birim amirinin
parafi bulunacakttr.

6.14. Makama sunulacak onay yazrlarrnda ilk teklifte bulunan ilgili birim amirinin imzastndan

sonra gd,rev dalrhmrna gdre sorumlu Vali Yardrmcrsrnrn "Uygun gdriiqle arz ederim." ibaresi

kaydr ile imzasr ahnacak, Vali Yardrmcrsrnrn uygun gdriigii,ne dair imzasr ahnmadan higbir

teklif onay igin Makama sunulmayacaktrr. Emniyet Mi.idiirliifii ve Jandarma Komutanhlr
yazrgmalanyla ilgili bir iist maddede kayrtlarla getirilen kural onaylar igin de gegerlidir.

6.f5. Valilik Makamrna sunulacak yazrlar mutlaka varsa ekleri ve d'ncekine ait dosya ile birlikte
sunulacaktrr. Ekler baqhkh, ek srra numarah ve "ash gibidir" onayr ile tasdikli olacaktrr.

6.16. Birden fazla birimi ilgilendiren veya bagka birimlerin gdrii$iiniin alnmasr gereken yazrlarda

paraf blofiunda ydnetmelikte de diizenlendigi gekilde koordinasyon birimi olarak ilgili bitim
amirinin de 6n parafi bulunacaktrr.

6.17. Birim amirleri, Vali ve ilgili Vali Yardrmcrsrna gerekli bilgileri zamamnda vermekle

yiikiimliidiir.
6.18. Bilgi vermeyi veya agrklamayr gerektiren yazrlar, dzellikle teklifler ve onay/olur talepleri

ilgili Vali Yardrmcrsrna paraf ettirildikten sonra, bizzat birim amirlerince Valiye konu ile ilgili
bizatihi bilgi vermek iizere elden sunulacak diler yazrlar, Valilik Ozel Kalem Mtdiirdne
teslim edilecek olup teslim edilen evraklardan Ozel Kalem Miidtirii sorumlu olacaktr.

6.19. Valice imzalanacak yaalarda, bir tasamlf, tercih veya teklif iEerenler gerekli bilgiler ile
birlikte Makama bizzat kurum amiri veya ilgili Vali Yardtmctst tarafindan sunulur.

6.20. Vali Yardrmcrlannrn imzasrna sunulan yazrlarda da birim amirleri gerekli ve yeterli
agrklamayr Vali Yardrmcrsrna yapmakla sorumludurlar. Vali Yardrmcrlarr arasrndaki gcirev

bcili.iLrniinde yalntzca Bakanhk adr belirtildili durumlarda bu gcirevlendirme ilgili Bakanltlm
ana, danrqma, denetim ve yardrmcr birimleri ile bagh kuruluglanm da kapsar.

6.21. Vali Yardrmcrlarrna, Vali Yardrmcrlan arasmda gdrev daprhmrna iligkin dtizenlemede imza
yetkisi verilen birimlerde Vali adrna denetlemede bulunma gdrev ve yetkisi verilmiqtir.

6.22. Y ali Yardrmcrlarr sorumlu bulunduklan birimlerin konulan ile ilgili her ttirlii toplantr, heyet,
komisyon ve kurulu' na dolrudan ya da Vali yerine baqkanhk yaparlar/yapabilirler.

6.23. imza yetkilisince diizeltme yaprlarak iade edilen yazrnrn yenilenerek imzaya sunulmast
durumunda, iizerinde diizeltme yaprlan eski metin de yeni yan' ekine konulacaktrr.

6.24. Do!rudan "Valilik Makamrna" yaprlan bagvurular, bir dzellik arz etmedili, Vali ve Vali
Yardrmcrlan tarafindan grirtilmesinde bir zorunluluk olmadrlr ve bir ihbar ya da qikAyeti

kapsamadrlr takdirde Il Yazr Igleri Miidiirliiliinde kaydr yaprhp ilgili kurulugun adr dilekge
i.izerinde yazrlmak suretiyle dilekEenin ilgili daireye gitmesi sallanacakhr. Bu gekilde ilgili
birime giden dilekgeler igleme konulacak ve sonug dilekge sahibine yukanda belirtilen esaslar
dairesinde yazrh olarak bildirilecektir.

6.25. Miiracaatgrlarca ilgili birimlere yaprlan her ttirlii miiracaat, qikdyet, ihbar, talep, dilek vs. ile
dogrudan verilen dilekgeler mtiracaatgr Vatili[e y6nlendirilmeksizin birimlerce ahnacak,
birim amirince delerlendirilecek ve konunun dzelliline gdre Vali veya Vali Yardrmcrsrmn
bilgisine sunulacak, verilecek talimata gdre iglem tesis edilecek ve cevap yazrlarr bu
Ydnergedeki esaslar ddhilinde yetkililerince imzalanacaktrr. "Bilgi Edinme Kanunu"

EerEevesinde birimlere do!rudan ydnlendirilecek teknik veya prosediire iligkin sorularr birim
amirleri cevaplamaya, cevap yazrlarrm imzalamaya yetkilidir. Delerlendirme veya yommu
gerektirir cevap yazrlan ise Vali veya Vali Yardrmcrlan tarafindan imzalanacaktrr. (lgerik
olarak herhangi bir ihbar, gikdyet veya icrai nitelik ta$rmayan konularda do!rudan dilekge ile
birim amirlerine baqvurulabilir. Birim amirleri, konuyu incelemeye ve dilekgede talep edilen
husus mevcut bir durumun agrklanmasr olup ValiliSin gdriiq kararrnr gerektirmeyen
konulardan ise dilekge sahiplerine yazrh olarak bildirmeye yetkilidirler. Bu gi
amirince dnemli gciriilen dilekgeler Vali veya ilgili Vali Yardrmcrsrmn bilgi

6.26. BiMER aracrh[r (qik6.yet, talep, ihbar vb.) ile yaprlan miiracaatlarda:
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6.26.1. 4982 Sayrh "Bilgi Edinme Hakkr Kanunu" ve ilgili ydnetmelige gdre yaprlan

bagvurularda, baqvuru biirolamnca veya bilgi edinme yetkilisince kanunda belirtilen
kapsam ve siireler iginde cevaplandrnlacaktrr. Verilen cevaplardan kurum amirleri (il
Mtidiirleri) dolrudan sorumlu olacaktrr.

6.26.2. BiMER aracrlryla kendisine baqvurulan birim amiri, konunun incelenmesini ve

Edziilrniinii kendi yetkisi drgrnda g6riirse, dilekgeler kendi kurumunun bagh oldugu Vali
Yardrmcrsrna sunulacak, verilecek direktife gdre gere!i yaprlacaktrr.

6.26.3. Do!rudan "Valilik Makamf ' na yaprlan yazrh bagvurular, bir dzellik arz etmedili, Vali
veya Vali Yardrmcrlan tarafrndan gtiriilmesinde bir zorunluluk olmadr!r, bir ihbar ya da
gikdyeti kapsamadrlr takdirde, il Basrn ve Halkla iligkiler Miidiirltlii tarafindan kaydr
yaprhp dilekgenin ilgili daireye gdnderilmesi saflanacaktrr. Bu qekilde ilgili birime
giden dilekgeler igleme konulacak ve sonuq 3071 Saytlt "Dilekge Hakkrntn
Kullanllmasrna Dair Kanun" ve 4982 Sayrh "Bilgi Edinme Hakkr Kanunu"
hiikiimlerinde belirtilen usule uygun olarak dilekge sahibine yukarrda yazrh esaslar

d6hilinde yazrh olarak bildirilecektir.
6.26.4. ozellik arz eden ve bir iqlem yaprlmast gerektirecek bagvurular, ilgili Vali

Yardrmcrsrmn gdriigii ahnd*tan sonra Makama sunulacaktrr.
6.26.5. Baqvurularla ilgili tereddtit edilen hususlar ilgili Vali Yardtmctst tarafindan

gtiziilecektir.
6.27. Basrnda grkan (gdrsel-yazrh, yerel-ulusal) cevabr ve delerlendirmeyi gerektirir her tiirlti yazr,

yorum, haber, dneri, gikdyet, yakrnma, ihbar, makale; Valilik Basrn ve Halkla Iliqkiler
Miidiirliilii ve haberle ilgili Il Miidiirlii!fi tarafrndan takip edilecektit. Sdz konusu takip ve
iglem ilgili il Miidiidi ve Valilik Basrn ve Halkla iliqkiler MiidiirliiEii ile Il Miidtrliiliiniin
bagh oldugu Vali Yardrmcrsr tarafrndan bilgi, araghrma veya inceleme yaprlmasr talebiyle
Valilik Makamrna arz ederek yiiriitiilecektir. Il Mtidiirleri yazrh ve gcirsel basrna kendi
kurumlarr ile ilgili istatistiki veya sayrsal bilgileri Vali onayt olmadan sunabileceklerdir.
Basrn ve yayrn organlannda grkan ihbar, qikayet ve dilekler ilgili birim tarafindan herhangi bir
emir beklemeksizin do!rudan dolruya veya ilgili Vali Yardtmctstnrn delerlendirmesi ile
Valiye bildirilecektir. Basrna gdnderilecek cevap gekli Vali tarafrndan takdir edilecektir.
Basrna bilgi verme Vali veya yetki vereceli Vali Yardrmcrsr veya Birim Amiri tarafrndan
yaprlacaktrr.

6.28. Gizli konulara ait bilgi ve evraklar sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadar
agrklanrr.

6.29. Y ali Yardrmcrsr baqkanhlrndaki komisyonlar Vali onayr ile il miidiirii, miidiir, miidiiLr

yardrmcrsr ve qube miidiirt bagkanhlrndaki komisyonlar Vali yardrmcrst onayt ile
oluqturulacaktrr.

6.30. Bu Yrinerge ile verilen yetkilerin tam ve dolru olarak kullamlmasrndan ve uygulamanrn
Ydnergeye uygunlugunun denetiminden bu Ydnergedeki yetkililer sorumludur.

6.31. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasr bulunan memur ve amirler miigtereken ve miiteselsilen
sorumludur.

6.32. Devredilen yetkiye dayamlarak yaprlan herhangi bir iqlemin geri almmasr, degigtirilmesi ve
iptali iqlemi yapan makam tarafindan veya Vali tarafindan yaprlrr.

6.33. Devredilen yetkiler kullamlrrken hitap edilen makamrn seviyesi, konunun kapsam ve dnemi
gdz dniinde tutulur.

6.34. Her kurum amiri astlanna ancak kanun, tiiziik ve ydnetmeliklerle kendisine resen verilen
yetkileri devredebilir. Kurum iginde yaprlan yetki devri hakkrnda Valiye bilgi verilmesi
zorunludur.

6.35. Kendisine baqvurulan birim amiri, konunun incelenmesi ve gdziimiinii kendi
gdriirse dilekEe ilgili Vali Yardrmcrsrna sunulacak ve verilecek di
yaprlacaktrr.

6.36. Valilile sunulacak yazrlar ve onaylar ilgili kurum amirinin imzasr ile

JHIZMETE OZEL 't\
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6.37. Hizmet gere[i olarak bir kurumun diler bir kurumdan arag, gereE, personel vb. taleplerinin
bulunmasr halinde talep eden kurum veya talep edilen kurumdan sorumlu Vali Yardtmctsr

onaytna sunulacakttr.
6.38. Kurum Miidiirlerinin yeni bir hak ve gdrev doluran, bir direktif ve icra talimatt kapsayan

konularda "Vali a." ibaresi kullanarak yazrqma yapmamalarr ve aynca ikmal ve Gamizon

Komutanhgr. Afyonkarahisar Belediye Bagkanlr!r. AKU Rektdrltigii. il Jandarma

KomutanhEl ve il Emniyet Miidii(liigii ile yaprlacak yazrgmalarda konunun dnemine gtire
yaziann mutlaka Vali veya Vali adrna Vali Yardrmcrst tarafindan imzalanmast esasttr.

6.39. il ve ilgelerde teqkilatr olmayan veya gdrevlisi bulunmayan Bakanhklara ve diler kamu

kurum ve kuruluglanna ait hizmetler bir birim ile iliqkilendirilerek ytiriitilliir.
6.40. ile gok sayrda yerli ve yabancr heyet geldiginde karqrlama geliq amacrna giire ilgili Vali

Yardrmcrsr tarafindan yaprlacak, heyet ziyareti Vali yoksa ilgili Vali Yardtmctst tarafindan
kabul edilecek ve Vali durumdan haberdar edilecektir.

6.41. Toprak Koruma Kurulu ilgili Vali Yardtmctstntn baqkanhfrnda toplanacakttr.
6.42, 167 Sayrh Yer Altr Sularr Kanununun 18. Maddesinin ihlali kapsamrnda Idari yaptrrrm karart

tutanaglnln hazrlanmasr, Miilki Amire sunulmast ve karann ilgililere teblili ile takibatt
konusunda yaprlacak iq ve iglemler Isparta Devlet Su igleri 18. B6lge Mtidiirliiliince
yiiriitiilecektir.

7. GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESi

7 .1. "Qok Gizli", "Gizli", "Kiqiye 6zel", "Hizmete Ozel" ve "$ifre" olarak gelen yazrlar ile
Cumhurbagkanh[r veya Cumhurbaqkanh!r Genel Sekreterlilinden gelen yazrlar il Yazr igleri
Miidi.irliililnce (Evrak $efligi) teslim ahnarak agrlmaksrzrn Ozet Kalem Miidtiriine teslim
edilecektir. Bunlara iliqkin kayrtlar il Yazr iqleri Mtidiirliilii tarafindan tutulacaktrr.

7.2. Vali Yardrmcrlan ve il Hukuk igleri Miidiirii tarafindan evraklar incelendikten, gideceli
birime havalesi yaprldrktan sonra Valinin gdrmesi gerekenlere takdim igareti (T) konularak
birim amirlerince Makama sunulmasr sallanacaktrr.

7.3. Birim amirlerince; Valilik Makamr muhatap almmakla birlikte hangi yotla (elden, posta, e-
posta, faks vb.) olursa olsun dolrudan (Valilik havalesi olmadan) birimlerine ulagan her tiirlii
yazmm mutlaka Valilikten havalesini temin edilecek, Valilik havalesi olmayan yazllar
hakkrnda iglem tesis edilmeyecektir.

irinci BOLUM
ivrzl vnrrir,nni

8. VALiNiN iVrZ,ALavACAGr v^qZrLAn

8.1. Kanun, tiiziik, ydnetmelik ve ydnergelerle bizzat il Valisine veya mahallin en biiyiik Miilki
Amirine brrakrlan konular,

8.2. Cumhurbaqkanhlr, TBMM Bagkanhfr, Baqbakanhk, Genel Kurmay Baqkanhgr, Bakanhk,
Cumhurbaqkanhlr Genel Sekreterligi, Mustakil Miistegarhklar ve Genel Miidiirliiklere
yaziacak yazrlar, verilecek cevaplar ile gdrtg ve miitalaa bildiren yazrlar,

8.3. Anayasa Malkemesi, Yargrtay, Danrgtay, Sayrqtay, Ulugmazhk Mahkemesi, Askeri Yiiksek
Idare Mahkemesi ile Hdkimler ve Savcrlar Yiiksek Kurulu. Ytiksek Secim Kurulu Baskanlan
imzasr ile gelen yazrlara verilecek cevaplar,

8.4. Genelkurmay Bagkanr. Kuwet Komutanlarr, Jandarma Genel Komutanr, Sahil GiiLvenlik
Komutam ve Emniyet Genel Miidiirii imzasr ile gelen yazrlara verilecek cevaplar
Diler illerden bizzat Y ali imzasr ile gelen yazrlara verilecek cevaplar,
Kigiye dzel kayrth veya isme gelmiq yazrlara verilecek cevaplar,
Yargr organlarr ile askeri makamlara ydnelik iqlem ve uygulama
taleplerin cevaplandrnlmasr,

8.5.
8.6.
8.7.
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yazllmasl gereken Yaz llar,
8.9. Balrmsrz Genel Miidiirliikler ve B<ilge Miidiirliikleri ile yaprlacak 6nemi haiz yazrqmalar,

8.10. Haber alma, genel giivenlik ve milli gtivenlik ile ilgili yazrgmalar,

8.11. $ifreli ve <inemi haiz gizlilik dereceli nitelikteki yazrgmalar,

8.f2. Milli Giivenlik Kurulu Genel Seketeri imzasr ile gelen yaztlara verilecek cevaplar.

8.13. Afyonkarahisar Belediye Bagkanr ile ilge Belediye Bagkam ve Belde Belediye Bagkanlanmn

imzast ile gelen dnemli yazrlara verilecek cevaplar ile 6nem arz eden konularda merkez

belediyeye gdrtiq ve teklif bildirilmesine iligkin yazrlar,

8.14. TBMM i.iyelerine, eg diizeyde ve daha iist diizeyde gdrevlerde bulunmuq olanlara ve dnemli
zevata (VIP) yaziat yaz 'ar,

8.15. Yargr mercilerine herhangi bir konudaki Valilik gdriiq ve dnerilerinin bildirilmesine iligkin
yazrlat,

8.16. 659 Sayrh Kanun Hiikmiinde Karamame hiikmii gerelince Hazine Avukathlr ve Ozel Idare
Avukathlrmn yetkileri sakh kalmak iizere; Valilik lehine veya aleyhine yargr mercileri (Adli-
idari) nezdinde agrlan/agrlacak dava dilekgelerine verilecek cevaplar,

8.17. Atamasr Bakanhk veya Genel Miidiirliiklerce yaprlan personel hakkrnda tekliflerde
bulunulmasr ve gdrii$ bildirilmesini kapsayan yazrlar,

8.18. Prensip, yetki ve uygulana gelen usulleri ve sorumluluklarr deligtiren yaztlar,

8.19. il Yatrnm, Planlama ve Koordinasyon Kurulu gahgmalanna iligkin genelge, emir ve iist
makamlara y6nelik oneri ve talepler,

8.20. il merkezi birimlerine ve Kaymakamhklara gdnderilecek tinemli direktif ve genelgeler,

8.21. Merkez birimlerine ve Kaymakamhklara taltif, tenkit veya ceza maksadr ile yazrlan yazl/arla,
merkez birimlerden ve Kaymakamhklardan gelecek dnemli tekliflere Valilikge verilecek
cevaplar,

8.22. Gdrevden uzaklagtrrma, goreve iade ve 4483 Sayrh "Memurlar Ve Diler Kamu Gdrevlilerinin
Yargrlanmasr Hakkrnda Kanun" gergevesinde aragtrrma veya dn inceleme baglatma ve
aragtrrma veya dn inceleme gdrevlisi belirleme yazian,

8.23. Ust makamlardan ilgililer hakkrnda soruSturma, d'n inceleme agtlmast talep yazrlan veya
miifettig, dn incelemeci gcirevlendirilmesi istenmesine iliqkin yazrlar,

8.24. Yatrrrm harcamalarr, ddenek isteklerine iliqkin olarak ilgili makamlara yaz 
'an 

yaziar,
8.25. il srnrrlan igerisinde huzur ve giivenlifin, kiqi dokunulmazhlrnrn ve kamu esenlilinin

sallanmasr agrsrndan 6nem taSryan olaylarla ilgili yazrlar,
8.26. Afet vukuunda yazrlacak yaztlar (7269 Sayrh "Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayrsryla

Ahnacak Tedbirlerle Yaprlacak Yardrmlara Dair Kanun" ve 1051 Sayrh Kanun
uygulanmalan),

8.27. Devletin hiikiim ve tasanufu altrnda veya Hazinenin cizel miilkiyetinde bulunan ta$rnmazlann
dzellik arz eden bir amaca tahsis, trampa, kiralama ve satrgrna iligkin yazrlar,

8.28. Qevre sorunlan ve halk salhlr agrsrndan 6nem arz eden yaziar,
8.29. Sanayi ve tanmsal iiretim agrsrndan dnem taqryal konulara iligkin yazrlar,
8.30. Birim Amirleri, Kaymakamlar ve Belediye Baqkanlan ile ilgili ihbar ve qikdyet nedeni ile iist

makamlara yazrl art yaziar,
8.31. Haber alma, genel asayig, milli giivenlili ilgilendiren kanunlarrn iliqkin yazrlar ile 5442 Sayrlr

"il idaresi Kanunu"nun 1l/D Maddesi uyannca askeri birliklerden yardrm isteme yazrsr,

8.32. Kaymakam adaylarr ile ilgili raporlar,
8.33. Onemli toplantr yazrlarr,
8.34. Valilikge yayrmlanacak genel emir, Ydnerge ve yasaklama, krsrtlama ve dnemli diizenlemeler

getiren diler yazrlar,
8.35. Ugiincii tekit yazrlan ile tekit yazrlanna verilecek cevabi yazrlar,
8.36. il Biitgesinin, il Genel Meclisi ve il Enciimen Kararlannrn
8.37. Devletin hiikiim ve tasanufunda veya hazinenin dzel miilkiyetinde

dzellik arz etmeyen bir amaca tahsisi ile ilgili yazrlar,
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8.38. Vali tarafrndan gdriiq belirtilmesi gereken konulara iliqkin yazrlar,
g.3g. Toplu ig Sdzlegmesi, Grev ve Lokavt gibi iq hayatrna ydnelik konularla ilgili talepler,

S.40. il Harp Komitesi (il Topyekirn Savunma, Seferberlik ve Savag Hazrrhklarr, Planlama ve

Koordinasyon Kurulu) ile ilgili yazrqmalar,

8.41. Valinin bizzat imzalamayr uygun gdrdiigii diler yaztlar,

8.42. Onemi sebebi ile Vali tarafindan imzalanmasr alt makamlarca dnerilip kabul gdren yazllar,

8.43. Disiplin amiri srfatr ile savunma istem ve ceza yazrlan,
8.44. il 6zel idare biitgesinin, il Genel Meclisi ve il Enctimen Kararlartntn uygulanmasrna ydnelik

emirler,
8.45. il tiizel kiqilili adrna tapu dairelerinde yi.iriitiilen iqlemlerle ilgili olarak "Vekdlet Yetkisi"

veya il flzel idaresinin ortak bulundugu qirketlerin genel kurul toplanhlannda "Temsil
Yetkisi" veren yaztlar,

8,46, 5442 Sayrh "il idaresi Kanunu"nun 9. Maddesinin (F) frkrasr uyannca Ilde tegkilah veya

gdrevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin gtirevli daireyi belirleme
yazian,

8.47. Miilkiye Miifettiqleri tarafindan dtizenlenen teftig raporlanna verilecek cevaplar.

VALiNiN ONAYLAYACAEI YAZILAR

9.1. Vali Yardrmcrsr, il Hukuk iqleri Miidiirii, Kaymakam, Kaymakam Adayr, Bdlge MiidiiLrleri ve

il Mtidihlerinin Valilik onayr gerektiren ig ve iqlemleri ile il iginde kamu kurum ve

kuruluqlannda gdrev yapan personelin atama onaylan,
9.2. Atama yetkisi Valilile ait olmamakla birlikte il emrine atanmr$ ve il igi gdrevlendirme yapma

yetkisi valilige verilmiq kamu gtirevlilerinin (qube miidiirti, miidiir, miidiir yardrmcrsr) il igi
gdrev yeri belirleme onaylarr ve amir pozisyonundaki gcirevlilerin yer deliqtirme onaylan,

9.3. il Disiplin Kurulu, il Milli ESitim Disiplin Kurulu ve il Polis Disiplin Kurulu karar onaylan,
9.4, Vali adrna veya Vali yerine, Vali Yardtmctlarrmn bagkanhk yaptrlr ve yasa gereli Valinin

onaylayacalr her ttirlii komisyon karanna iligkin onaylar ( il Trafik Komisyonu Raporu. Il
Hrfzrssrhha Kurulu, Il Planlama ve Koordinasyon Kurulu Karan, Il Mahalli Qevre Kurulu
Karan gibi;,

9.5. Devlet Gelirleri ile ilgili olup, 2886 Sayrh "Devlet Ihale Yasasr"na ve 4734 Saytlt "Kamu
Ihale Yasasr"na gdre Vali onayrnr gerektiren iq ve iglemler,

9.6. Vali Yardrmcrlarr. il Hukuk iqleri Miid i.irii, Kaymakamlar. Birim Amirleri. il Ozel idaresi
Genel Sekreteri, Kaymakam Adaylarrnrn, (il miidiir yardrmctlart, il dzel idare genel seketer
yardrmcrlan, gube miidiirleri ile ilge idare qube ba5kanlarr igin iig ayhk stireden fazla olan)
yrlhk, mazeret, hastahk, kanuni izin, ayhksrz izin, refakat izinleri ile bu nedenlerle boq/dolu
kadrolara vekilet veya gcirevlendirme onaylan, yrlhk izinlerin lurt drgrnda gegirilmesine
iligkin izin onaylan ve sayrlan gdrevlilerin il drqr gegici g<irevlendirme ve il drgr araE

gdrevlendirme onaylan ile kamu personellerinin gdrevden uzaklagtrrma, g6reve iade ve
atamasr valilile balh personellerin emeklilik onaylan,

9.7. Kurum degigtirmek ve il drqrna tayin isteyen Miidiir, Miidiir Yardrmcrsr ve $ube Miidiirlerinin
tayin ve muvafakat yazian,

9.8. 657 Sayrh "Devlet Memurlan Kanunu"nun 137. ve 145. maddelerinde yer alan grirevden
uzaklagtrrma karanmn uzatrlmasr veya kaldrrrlmasrna iliqkin onaylar,

9.9. 3634 Sayrlf' Milli Mi.idafaa Miikellefiyeti Kanunu" gerepince ahnacak onaylar,
9.10. 5442 Sayrh "il idaresi Kanunu"na gdre ilde yaprlacak atamalarda adayhlrn kaldrrrlmasr, asil

memurlula kabul edilme, memuriyetten gekilenlerin yeniden atanmalan, emeklilerin yeniden
hizmete baglatrlmasr, resen yaprlacak disiplin soruqturmalanmn
uzaklagtrrma, gdreve iade, araStlrma ve 4483 Sayrh "Memurlar Ve Diler
Yargrlanmasr Hakkrnda Kanun"a gdre <in inceleme onaylarr,

9.11. Kamu binalarrnrn sabotajlara kargr korunmasr planlannrn onaylan,
9.12. Mesai saatleri ile krhk kryafete iligkin diizenlemeler,
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9.13. il Genel Meclisi kararlarr ile 5393 Sayrh "Belediye Kanunu"nun 9. ve 81. Maddeleri uyannca

Belediye Meclis kararlarrnrn onayr,

9.14. $arth ba[rg drqrnda il Genel Meclisi Kararlanna gdre balrq ve vasiyetlerinin kabuliine iligkin
onaylar,

9.15, ilgili miitefenik mevzuatta diizenlenmig kapatma, gegici olarak faaliyete son venne, faaliyete

son verrne, durdurma, yrkrm ve tahliye karar onaylart,
9.16. Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis, kiralama veya kamula$tlrma onaylan,
9.17 , 6zel teftiq ve Bakanhklann taqra teqkilatrnrn teftiqi igin gdrevlendirme onaylarr,
9.18. 6136 Sayrh "Ateqli Silahlar Ve Brgaklar Ile Diger. Aletler Hakkrnda Kanun" ve buna iligkin

ydnetmelile gdre verilecek silah tagrma ruhsat onaylan ve aym kanuna dayalt ydnetmelik ve

Bakanlar Kurulu Karanna gdre verilecek silah taSrma onaylanndan sadece 7. maddede

belirtilen can gtivenligi nedeniyle verilecek silah taqrma ruhsatlarrnm onaylan,
9.19. Teqkilatr ve gdrevli memuru bulunmayan iqlerin yiiriitiilmesi igin bir gube mtidiiLrii veya

memuru asli gdrevlerini aksatmadan yiiriitiilmesi ile ilgili onaylar,
9.20. 5188 Sayrh "Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama Ydnetmelili"ne gdre

hazrrlanan Ozel Ctivenlik izin Belgesi. Ozel C0venlik Komisyonu karar olurlan, Ozel
Giivenlik yazrh ve uygulamah srnav oluru, idari cezalar ile bu kanuna gdre Vali'nin
onaylamasr gereken diger yaz llar,

9.21. 5355 Sayrh "Mahalli Idare Birlikleri Kanunu" uyartnca tiiziik onaylan,
9.22. 2860 Sayrh "Yardrm Toplama Kanunu"nun 7. Maddesi uyannca yardrm toplama faaliyetine

iliqkin izin belgeleri.
9.23. 2886 Sayrh "Devlet Ihale Kanunu" 75. Maddesi gerelince iqgal edilen taqrnmaz mallann

tahliyesi ile ilgili olan onaylar,
9.24. Resmi Mtihiir Ydnetmelili gerelince Mahalli idarelerde ve ilgili Bakamn yetki devrinde

bulunmug olmasr halinde kamu kurum ve kurulu$lann miihtir onaylarr,
9.25. Vali Yardrmcrlan ve birim amirlerine verilen yetkiler sakh kalmak kaydryla kanun, tiiziik ve

ydnetmeliklerin bizzat Y ali tarafindan onaylanmaslnl dngdrdiilii onaylar,
9.26. Kanun, tiiziik, ydnetmelik, Ydnerge ve genelgelerde miinhasrran Valiye yetki veren ve bu

Ydnerge ile yetki devri yaprlmamrq diler iqlem ve kararlara iliqkin onaylar,
9.27. Mevzuatrnda Vali veya En Biiyiik Miilki Amire atrfta bulunan iq ve iqlemlere ait yazr ve

onaylar Vali tarafindan, Valilik veya Mtlki Amir (MiA) ibaresi olan iqlemlere ait yazr ve
onaylar ise birimin bafih oldulu Vali Yardrmcrsr tarafindan imzalanacaktrr.

9.28. 5302 Sayrh "il Ozel idaresi Kanunu"nun 36. Maddesi uyannca baqka birimlerde ve il Ozel
idaresinde 96revli gahgtrrma onaylan,

9.29. Kamu personeli hakkrnda disiplin ydniinden iglem yaprlmak iizere araqtrrma veya disiplin
soru$turmasr onaylan ( ilgili Vali Yardrmcrsrnrn uygun gdrii$iiyle),

9.30. Ozel idare personeli tayin ve nakil onaylan, il 6zel idaresi'ne hibe kabultine iliqkin onaylar,
9.31. Birim Amirlerinin il drqr onaylarr ( ilgili Vali Yardrmcrsrnrn uygun gdrii$iiyle).

10. VALi YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE YAPACAKLARI iSLER

Gdrev bciliimlerine gcire ilgili Vali Yardrmcrsr tarafindan;
10.1. Vali il merkezinin drgrnda veya gdrevi bagrnda olmadrlr takdirde, Vali tarafindan

imzalanmasr gerekli ancak cizelli!i ve ivedilili nedeni ile gecikmesinde sakrnca olan yazrlar,
10.2. Bakanhk ve Genel Miidiirltiklerden gelen, dzellili olmayan; Bakan, Miisteqar, miistakil Genel

Miidtir imzasr taqrmayan yazrlann cevaplarr,
10.3. Bdlge Miidiirliiklerinden ve diger il Valiliklerinden gelen, teklif igenneyen, g<iriiq istemeyen

genel nitelikteki yazrlarrn cevaplan, aynr nitelikte aynr yerlere yaztlan yanlar,
10.4. Vali Yardrmcrsr, Kaymakamlar, Il Hukuk Iqleri Miidiirii ve birim amirlerini

bilahare gdreve baqlayrqlanna iligkin yazrlar,
10.5. il merkez birimlerine, Kaymakamhklara ait olan ve Vali onayr taqryan

belgelere ait iist yazllar,
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10.8.

Kaymakamhklara ydnelik yeni bir direktif nitelili taqrmayan her tiirlii yazrlar,

Gdrev bdliimii esaslanna gdre Vali adrna bagkanhk ettikleri komisyonlara ve kurullara iligkin
karar ve yazrlarrn imzalanmast,
Her tiirlii kurul, komisyon, gahgma ve toplantrlarla ilgili yazrlar, 1il idare Kurulu, il Disiplin
Kurulu. il Milli Egitim Disiplin Kurulu. il Polis Disiplin Kurulu ve il Trafik Komisyonu )

10.9. Kaymakam Adaylan stajlarr ile ilgili i9 ve iqlemlerin yiiriitiilmesine ydnelik yazrlar,

10.10. Qevre ve $ehircilik it VUiirttigtiniin gecekondu ve afetler konulannda yaprlacak

harcamalanna iliqkin (meblallarrna bakrlmaksrzrn) harcama belgesi emirleri veya verile
emirleri, Ozel Giivenlik Komisyonuna baqkanhk etmesi ve komisyon karannt imzalamast,

10.11.5188 Sayrh "Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama Ydnetmelik" gerelince
<izel giivenlik elitim kurumlarrnda epitim alarak dzel giivenlik elitim sertifikasr almaya hak
kazanan kigilere verilen <izel giivenlik egitim sertifikalan, galtqma izin belgelerinin, kimlik
kartlarrnrn imzalanmasr ve Valinin bizzat imzalayacalr yazrlar drgrnda yaprlan tiim
yazrgmalar,

10.12. Toplantr ve Gdsteri Yiiriiytiqleri Kanunu, Toplu I9 Sdzlegmesi Grev ve Lokavt Kanunu, Siyasi
Parti ve Demekler Kanununa g6re vaki olan dilekge ve bildirimlerin havalesi,

10.13. Basrnda Qrkan haberler hakkrnda ara5trrma, inceleme baqlatrlmasr ve verilecek cevabi yazrlar,

10.14. Vali Yardrmcrlarrnrn aralarrndaki gdrev bdliimiine gcire ve bu Y<inergede yer alan Valinin
imzalayacapr yazrlar ile birim amirlerinin yetkilendirildili yazrlar drqrnda kalan biitiin yazllar,

10.15. Yasalarrn Valilile verilmesini zorunlu krldrgr dilekgelerin kabulii, gerelinin yaprldrktan sonra

talep sahibine sonucunun bildirilmesine ait yaz 'ar,
10.16. DilekEelerin havaleleri:

I. ihbar ve qikdyet igermeyen dilekgeler,
II. icrai nitelik tagrmayan rutin evrak,

III. Teknik ve hesabata iligkin evrak ve mtiracaatlar havale edilmeksizin dolrudan ilgili
kurum ya da kuruluqa iletilir. Bu evrak ve dilekqeler Valilik Makamrndan havale edilerek
gelmig gibi iqlem gcirtir.

10.17.Yeni kadro ihdasrna ve yatlnm harcamalanna iligkin bulunmayan, kadro ve ddenek istekleri
ile ilgili yazrlar,

l0.18.Ile yaprlan atamalarda iqe baglatma, adayhla kabul edilme, adayhlrn kaldrrrlmasr ile asrl

devlet memurluguna atanma, karqrhkh olarak yer degiqtirme, memurlarrn bir kurumdaki
gdrevlerinin ve gdrev yerlerinin degigtirilmesi, vek6let gdrevi verilmesi, ikinci gdrev
verilmesi, devlet memurlulundan gekilenlerin yeniden atanmalarr, yeniden hizmete ahnan
emeklilerinin iqe baglatrlmasr gegici gdrevlendirmelere ait iist yullar,

10.19. Vali imzasrna grkacak teklif gcir[g ve karar igeren yazrlann paraflan,
10.20.3091 Sayrh "Tagrnmaz Mal Zilyetlipine Yaprlan Tecavi.izlerin Onlenmesi Hakkrnda Kanun"

uygulanmasrna iligkin karar iq ve iglemlerin hazrrlanmasrna ydnelik yazrlar,
10.21. Aile hekimleri aile salhgr elemanlan ve yetkilendirilmig aile hekimleri ile yaprlacak

sdzlegmenin imzalanmasr,
10.22."i1Ozel idaresi Kanunu"nun 32. Maddesi gerelince Bakanhklar harig diger kurumlarla il igi

il drqr yazrgmalann yaprlmasr
10.23. il Ozel idaresince yaprlacak kurumlar arasr ig ve iqlemlere ait yazrqmalar,
10.24. G6rev b<iliimiine gdre Valinin bulunmadr[r zamanlarda, Valinin katrlmadrlr toplanhlara

baskanhk etmek,
10.25. Hayvan saghlr agrsrndan 6nem arz eden bulaqrcr hayvan hastahklanna iligkin yazrlar,

(Makama bilgi verilmek suretiyle),
10.26.6nemi itiban ile Vali Yardrmcrlarr tarafindan imzalanmasr sereken vazrlar ile Valinin Vali

Yardrmcrlan tarafindan imzalanmasrnr uygun gdrdiigii diler yazrlar,
10.27. Kamu kurum ve kuruluglannca uygulanan idari para cezalan kurumdan

Yardrmcr tarafindan imzalanacaktrr. (Bilim Sanavi ve Teknoloii
Miidiirltigii tarafindan idari para cezalanna iligkin kararlar Il Valisince i

tl

10.6.
10.7.
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10.28. Kurum ve kuruluglarr hdlihazrrda kendi miilkiyetinde bulunan bina, arsa, arazi gibi
gayrimenkul kiralama onaylarr kurumdan sorumlu Vali Yardrmcrsr taraftndan imzalanacaktrr.

10.29. Yukanda sayrlan iq ve iqlemlere benzer difer yazrlarrn imzalanmasr ve iqlerin yiiriitiilmesi,
10.30. Diler illerden Vali Yardtmctst imzasr ile gelen yazrlar,
10.31. Valilik biinyesinde kurulan <izel gahgmalara ait yaztlann imzalanmast.

11. VALi YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

Gdrev btjliimiine gtire ilgili Vali Yardtmcrsr tarafindan;
11.1. Vali Yardrmcrsr, il Hukuk iqleri Miidiirt, Kaymakam, Kaymakam Adayr, Bdlge Miidiirleri ve

il Miidiirleri harig diler personelin atama onaylan drqrndaki Valilik onayr gerektiren her tiirlti
ig ve iqlemleri,

11.2. 657 Sayrh "Devlet Memurlarr Kanunu"nun Disiplin Hiikiimlerine gtire ValilikEe verilmesi
gereken aragtrrma ve inceleme (ll Miidiirii, Miidiir, Miidiir Yardtmctst ve $ube Mndiirti harig)
onavlan.

11.3. Birim Amirleri, Miidiir Yardrmcrsr, $ube Miidiidi ve diger personelin
(ilgede giirevli personelin Kaymakamca) ve emeklilik iqlemleri onaylarr,

di!er personelin derece yiikselmesi

11.4. il drqr arag gdrevlendirme onaylan (llgede gdrev yapan personelin il igi ve il drir
gdrevlendirme ile tagrt gcirevlendirme onaylan ilge Kaymakamrnca)

11.5. "iqyeri Agma ve Qahqma Ruhsatlanna Iligik Ydnetmelili" gerepince 1., 2., ve 3. srnrf
gayrisrhhi mi.iessese ruhsat onaylan (akaryakrt, kaynak, su, ilaglama)

11.6. Merkez ilgeye balh kdy btitgelerinin onayr, aktarma ve ddenek konmast onayt,
11.7. Birim amirleri ve qube miidii,rleri drgrnda kalan kamu gdrevlilerinin Valinin onaytna tabi

olmayan dzlijk haklarr ile ilgili onaylar, Atamasr Valilige brrakrlan personelin cizliik iqlerine
iliqkin onaylar,

11.8. Aralarrndaki gdrev bdliimiine gdre kendilerine balh kurum ve kuruluglann ita amirligi,
ddeme emri, avans ve kredi itasrna iligkin dneriler,

11.9. Meslek kuruluqlanmn ve kooperatiflerin genel kurullarr igin hiikiimet komiseri veya bakanhk
temsilcisi gdrevlendirilmesine iligkin onaylar,

11.10. Kamu kurum ve kuruluglanna ait eserlerden faydalanma usul ve esaslar hakkrnda tiiziigiine
gcire (yasak b6lgeler drgrnda) verilecek izin onaylarr

11.11.2860 Sayrh "Yardrm Toplama Kanunu"na giire demeklerin yardrm toplama onaylan,
ll.l2.Ozel dershanelerin memur ve hizmetlilerinin geEici olarak atanmalanna iliqkin onaylar,
11.13.Uq aydan az siireyi kapsayan, il miidiir yardrmcrlan, il dzel idare genel sekreter yardrmcrlarr,

gube miidiirleri, ilEe idare gube bagkanlarrmn yrlhk, mazeret, hastalk, kanuni izin, ayhksrz
izin, refakat izinleri ile gegici gdrevlendirme ve vekilet onaylarr ile diler memur ve kamu
gdrevlilerinin yrlhk, mazeret, hastahk, kanuni izin, ayhksrz izin, refakat izin ve gdrevden
uzaklagtrrma nedeniyle bog/dolu kadrolara gdrevlendirme ve vekdlet onaylan, memurlann
kurumlannda ve diger kurumlar arasrnda gdrev ve gdrev yerlerinin degigtirilmesi, yrlhk
izinlerinin yurt drgrnda gegirilmesine iligkin izin onaylarr ve sayrlan gdrevlilerin il drgr gegici
gdrevlendirme ve il drqr arag gdrevlendirme onaylan,

11.14.6183 Sayrh "Amme Alacaklanmn Tahsili Usulti Hakkrnda Kanun" hiikt.imlerine grire ihtiyati
haciz kararlanmn almmasr,

l l.l5.Ilkdgretim okullarr ve liselerin il drqr gezi onaylan,
11.16. Mesleki Egitim Merkezi Miidtirltiklerince diizenlenecek diplomalar, ustahk veya kalfahk

belgesi, diploma defteri, srnrf gezileri ve srnav gizelgeleri, elitim hizmetlerine iligkin olarak
tegkil olunacak komisyon ve kurul onaylarr, okul aile birlikleri ve koruma demekleri ile ilgili
yaprlacak yazrqmalar, ydnetici ve 6lretmeninin ders iicreti onaylan,

I1.17. Niifus mevzuatrrun Miilki Idare amirlerine brraktrlr her tiirlii onaylar,
ll.l8. G6rev dalrhmrna gdre sorumlu olduklan dairelerin ddenek biitgelegtirme o
11.19. Vali onayr drqrnda kalan, kurum deligtirmek veya il drgrna gitmek isteyen

muvafakat vazrlan.
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11.20.i1 Ozel idaresi Personelinin resmi taqrtla gdrevli olarak il drqrna gdnderilmesine iliqkin
onaylar,

11.21.Sorumlu olduklan dairelere iligkin 5018 Sayrh Kanun gerelince harcama yetkilisi srfatryla
imzalay acapr onaylar,

11.22.5188 Sayrh "6zel Gtivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama Y<inetmelili"ne gtire
Valinin bizzat imzalayacalr yazrlar drqrnda ahnmasr gereken ttm onaylar,

11.23.6136 Sayrh "Ategli Silahlar ve Brgaklar ile Diger. Aletler Hakkrnda Kanun" ve buna iliqkin
ydnetmelige gdre verilen silah bulundurma ruhsat onaylan,

11.24. Vali Yardrmcrlan arasrndaki g6rev bdliinmelerine gdre bu Ytinergede yer alan Valinin
onaylayaca!r yazrlar drgrnda kalan yazrlarrn onaylart,

ll.25.IEiqleri Bakanhlr ile Tiitiin ve Alkol Piyasasr Diizenleme Kurulu arasnda yapian 25.11.2O12
tarihli satrg belgesi iqlemlerinin yiiriitiilmesine iliqkin i9 birli[i protokolii gergevesinde tanzim
edilen satrg belgelerinin onaylanmasr,

11.26.6284 Sayrh Ailenin Korunmasr ve Kadrna Kargr $iddetin Onlenmesine Dair Kanuna gdre
koruma karan onaylarr,

1l.27. Devlet binalannrn sabotajlara kargr korunmasr ve sivil savunma planlanmn onaylan ile
Afetler Yasasrna gdre yaprlan tasamrf onaylan,

11.28.6136 Sayrh Yasaya Dayah Ydnetmelik ve Bakanlar Kurulu Kararlanna gdre verilecek silah
bulundurma ruhsat ve av tezkereleri onaylarr ile silah ve mermilerin yetki belgeleri, aynr
kanunun 7. maddesi drgrnda kalan 8, 9 ve 10. maddelerine gdre verilecek silah taqrma
ruhsatlarr onaylan ile Tekel Drgr Brrakrlan Patlayrcr Maddeler ile Av Malzemesi ve
Benzerinin Uretimi, ithali, TaSrnmasr, Saklanmasr, Depolanmasr, Satrgr, Kullamlmasr, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi usul ve esaslanna iligkin tiiziigiin 117. maddesi(oyun ve ellence aracr

olan patlayrcr maddeler drgrnda qenlik ve iqaret fiqeklerinin kullanrlmasr ve bu iqi bilen bir
sorumlu gdsterilerek) gere[ince verilecek izin onaylan,

l1.29.Birim amirlerinin aragh ve aragsrz olarak. merkez ilgeden ilgelere gidip gelmelerine iliqkin
araQ ve gdrev onaylan (dnceden Valilik Ozel Kalem Miidiirliiliine bilgi vermek suretiyle),
Birim Amirleri drgrnda kalan her derecedeki personelin belli bir programa bagh faaliyetlerinin
icrasr igin ayhk veya haftahk il drgr personel ve arag grirevlendirme onaylarr,

11.30.2559 Sayrh "Polis Vazife ve Selahiyet Kanunu"nda tanzim edilen mekAnlarrn gegici siireyle
faaliyetten men onaylarr ile igyeri agma ve gahqma ruhsatlanmn iptali y6nilnde ilgili
kurumlara yaprlacak bildirim yazrlan,

11.31. Birleqtirilmig srnrflarda egitim yapan ve ikinci kademesi olmayan okullarda Miidiir Yetkili
Olretmen gdrevlendirme onaylan.

11.32. Onleme ararnaslnm gecikmesinde sakrnca bulunan haller olarak tarif edilen spor
karqrlaqmalan; miting, konser, festival toplantrlarr ile aniden topluluklann olugaca[r acil ve
gecikmesinde sakrnca bulunan durumlarda yaprlacak dnleme aramasr izinleri.

12. iL HUKUK i$r,nni uUoiiniiNi;N ilrz^ql,A.vA.cA.cr vr oN^q.vLAyAcACr vAZTLAR

it Hutut igleri Miidiirii, gdrev bdliimiinde kendisine verilen igleri, bu Yrinergenin Vali
Yardrmcrlannrn imzalayacalr ve onaylayacalr yazrlar b<iltimiinde agrklandrlr qekilde yiirtitecektir.

12.1. Vali ve Vali Yardrmcrlarr tarafindan tevdi edilen konular hakkrnda hukuki sdriis ve mtitalaa
bildirmek,

12,2. Y ali tarafrndan verilen inceleme ve sorusturma emirlerini sonuelandrrmak,
12.3. Vali tarafindan gdrevlendirild i!inde idari yargrda idareyi temsil etmek. savunmada-bulunmak,
12.4. Resmi ve Ozel kuruluglarca diizenlenen ve yurtdrgrnda bulunan

evraktaki imza ve miihriin onavlanmasr.
Yurt drqrnda gahqan vatandaqlara ait bakrm belgelerinin onaylanmasr,
Valilikge onaylanmasr gereken her tiirlii resmi belgenin tasdik i

12.5.
12.6.
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l2J. V"tihti$ ve iglemleri ile ilgili idari yargr merciine gdnderilecek her tiirlii yazt, rapor ve buna

benzer iq ve iglemler,
12.8. "Valilik ve Kaymakamhk Birimleri Tegkilat Kuruluq, Gdrev ve Qahqma

Hukuk igleri $ube Miidiirliiliince yiiriitiilmesi gereken i9 ve iglemler,

12.9. Vali tarafindan verilecek diler gdrevler.

13. KAYMAKAM ADAYLARININ iMZALAYACACI YAZILAR

Ydnetmeligi"nde

13.1. Herhangi bir kayrt diiqmemek gartryla dilekgelerin kabulii ve ilgili birime havale edilmesi,

13.2. Di[er il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tagrmayan ve Vali Yardtmctstntn havalesini

gerektirmeyen yazrlar,
13.3. Vali ve Vali Yardrmcrlan tarafindan verilecek diler gcirevleri yerine getirmek.

14. BiRiM AMiRLERiNiN iN,rz,ALA.vAceGl vaz[-^q.n

14.1, Ortak Hiikiimler

Genel idareye bagh tiim birim amirlerine agalrda yazrh hususlarda yetki verilmigtir.
14.1.1. Birim amiri ve yardrmcrlan ile gube miidiiri.i drqrnda kalan tiim personelin yrlhk,

mazeret (anahk izni, siit izni, babahk izni, dltim izni, mazerct izni, evlilik izni), ayhksrz

izin, hastahk ve refakat izin onaylart
14.1.2. Disiplin soru$turma onaylan,
14.1.3. Dairelerin belli ddnemlerde Bakanhklara mutat olarak gdnderecekleri istatistiki bilgilere

ait yazrlar ve cetveller,
14.1.4. Bakanhktan gelen, Vali ve Vali Yardrmcrsrnrn tetkikinden gegen, birimlere ve ilgelere

genelgelerin duyurulmasrna iliqkin yazrlar,
14.1.5. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasrna iliqkin yazrlar (Duyuru

mahiyetindeki evrakrn Kaymakamhklara intikalini sallayan yazrlarrn imzalanmasr),
14.1.6. ilgililerin kademe ilerlemesi, derece yiikselmesine iliqkin yazrlar ile gdnderilen

kadrolann duyurulmasrna iliqkin yaztlar,
14.1.7. Bir iglemin tamamlanmasr igin noksan evraklarrn ve liizumlu bilgilerin alt birimlerden

ve ilqelerden istenmesine iligkin yaztlar,
14.1.8. Birim Mtidiiri.i drqrndaki personelin salhk ve refakatgi izin onaylan ile yrlhk, mazeret

ve salhk izinlerinin bitimi ve gdreve baglayrqrnrn ilgili alt birimlere duyurulmastna
iliqkin yazrlar,

14.1.9. Vali veya Vali Yardrmcrlarrnrn onayrndan gegmig kararlartn Kaymakamhklara ilgili
merciine gdnderilmesine veya tebliEine iligkin yazrlarrn imzalanmast,

14.1.10. Gergek ve tiizel kiqilerin yapmrg olduklarr bagvuru dilekgelerinin havalesi ile ilgiliye
bilgi verme mahiyetindeki yaziar ve genel nitelikte vatandag bagvurulanrun cevabi
yazian,

14.1.11. Odeneklerin birimlere ve ilgelere gdnderildiline iligkin yazrlar,
14.1.12. Il igi taqrt ve personel gdrevlendirme olurlarr (ilgeler dahil),
14.1.13. Meslek igi elitim kurslan ile yazrqmalar ve bunlarrn baglayrq ve bitiglerinin Bakanhk,

Genel MiidiiLrliik ve Kaymakamhklara bildirilmesine iligkin yazrlarrn imzalanmasr,
14.1.14. Yanhq gelen bir yazrnrn ilgili makama gdnderilmesine iligkin yaztlar,
14.1.15. Askerlik erteleme igleri,
14.f.f6. il igi veya iller arasr yeni bir hak ve gdrev dolurmayan, bir direktifveya icra talimatrm

kapsamayan Vali veya Vali Yardrmcrlartnca imzalanmasr gerekenlerin
tiim yMllar,

14.f.f7. Adli ve idari yargr tarafrndan (icra daireleri ddhil) Valilik aracr
gelen yazrlara verilecek cevabi yaztlar,

iddralari ':.- -14.1.18. Iller arasl atamasl yaorlal oersonelin sicil dosyasrm gdnderme

iil
a
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14.1.19. Personel hakkrnda disiplin soruqturmasr agtlmasrna iligkin yazt ve onaylar,

14.1.20. BiitEeli kurum ve kuruluqlar arasrnda yaprlacak olan nakdi aktarrmlar ilgili kurumun
ydneticisi taraftndan onaylanacakttr.

14.1.21. Kamu kurum ve kuruluqlannrn ydneticileri, birim mtdiirleri igin belirtilen esaslar

drgrnda, yardrmcrlan veya gube miidiirlerine Makamrn bilgisi drqrnda yetki devri
yapmayacak lardrr.

14.1.22. Verilen bu yetkiler sadece birim amirlerinin adrna ait oldulundan, birim amirlerinin
gdrev bagtnda iken krsa stireli ayrrlmalan halinde bu yetkiler vekilleri tarafindan

makamca aynca bir yetki verilmedikge kullanrlmayacakttr.
14.1.23. Birim ydneticileri baqlannda bulunduklan kurumun hiyerarqik yaplslna, gdrev

gereklerine ve bu Ycinergenin ruhuna ycinelik olarak, ilgili Vali Yardtmctstntn
incelemesinden gegirmek kaydr ile yazrgma ve yetki devri konulannt diizenleyen bir i9
Ydnerge hazrrlayabilirler. Haztrlanan Ig Ydnerge Makam onayrna sunulur.

14.1.24. Birim Amirleri kendi Bakanhklan veya Genel Miidtirliikleri, Kaymakamhklar ve diler
birimler ile yapacaklarr biitiin yazrqmalarda "Vali a." Ibaresi kullanarak yaztgma

yapabilirler,
14.1.25. Birim Amirleri drqrnda kalan ve Valilikge atanan personele verilecek kimlik kartlarrnrn

imzalanmasr.

14.2. il Emniyet Miidiirii ve il Jandarma Komutanr Tarafindan imzalanacak/ Onaylayacak
Yazrlar

14.2.1. Silah satrn alma belgesi, mermi satrn alma belgesi, 2521 Sayrh Kanun uyannca tanzim
edilen yivsiz ttifek satrn alma belgesi ile yivsiz tiifek ruhsatnamesi 87/12028 Karar
Sayrh Tiiziik htikiimlerine gdre patlayrcr madde sorumlulanna tanzim edilen gcirev

belgeleri ve umuma agrk yerlerin kendilipinden kapatma ve terk-i sanat edilen yerlerin
ruhsat iptal onaylan ile ilgili ig ve iglem onaylan (ilgili birimden sorumlu il Emniyet
Miidiir Yardtmcrst),

f 4.2.2. Silah satrn alma belgelerinin onaylanmasr ve bununla ilgili yazrgmalar,

f4.2.3. il Polis Disiplin Kurulu ile ilgili iglemlerin 6n hazrrhklarrnrn yaprlmasrna iliqkin i9 ve
iglemler,

14.2.4. Bankalar arasl grup nakli ile ruh ve sinir hastahklarr hastanesine sevki nedeniyle kolluk
giicti gcirevlendirilmesine iliqkin iqlemler,

14.2.5. 6136 Sayrh Kanuna gdre verilen silah nakil belgeleri ile ilgili iq ve iglemler,
14.2.6. Tekel drgr brrakrlan patlayrcr maddelerle av malzemesi ve benzerlerinin taqlnmasl,

saklanmasr, depolanmasr, satrgr, kullanrlmasl, yok edilmesi ile denetlenmesine iligkin
usul ve esaslan gdsteren tiiziik hiikiimlerine gdre ytiriitiilecek ig ve iglemler,

14.2.7. Taqrna ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilen yrlhk mermi sattn alma
belgelerinin imzalanmasr,

14.2.8. Yurt drgrndaki Baqkonsolosluk ve Konsolosluklara yazian bilgi mahiyetindeki yazrlar,
(ilgili birimden sorumlu il Emniyet Miidiir Yardrmcrsr),

14.2.9. Pasaport Kanununa gdre verilen "Hususi Damgah Pasaportlar ve Hizmet Damgah
Pasaportlar" formlanm imzalama ve onaylama ile pasaport iqlemleri ile ilgili imzalama
yetkisi (Pasaport $ube Miidiirii); "Umuma Mahsus Pasaportlar" formlarrnr imzalama ve
onaylama ile pasaport iglemleri ile ilgili imzalama yetkisi (Pasaport $ube Miidtirii, ilqe
Emniyet MildiiriVllge Emniyel Amiri).

Baqkanh!r ile yaprlacak yazrfmalar,
14.2.11. Kolluk kuwetlerimizdeki birim amiri drsrnda kalan her derecedeki pe

programa balh faaliyetlerinin icrasr igin ayhk veya haftahk arag gdrevl
ile aym derecedeki personelin aragh veya aragstz olarak il ve ilge
onaylan (llgelerde Kaymakamca),

14.2.10, 5442 Sayrh "il idaresi Kanunu"nun 9. Maddesi (B) bendi uyannca KiHBi Daire
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Yabancrlar $ube Miidiirltiliince tanzim edilen ikamet tezkereleri, iltica./stptnma
bagvurusunda bulunan yabancrlara diler illerde takip etmek amacl ile krsa siireli (15

giine kadar) izin talebinin il Emniyet Miidiirliigiince uygun gdrtilen yol izin belgelerini
imzalama yetkisi (Yabancrlar $ube Miidiirltiliinden sorumlu Il Emniyet Miidiir
Yardtmctst),

14.2.13. Kamu kurum ve kuruluglarrndan talep edilen personel giivenlik soru$turmasr ve argiv

ara$trrmasr, bu konudaki cevaplar ile ilgili yazrgmalar, askerlik qubesi ile ilgili tiim
yazrqmalar ve resmi araglann denetimi ile ilgili yazrqmalar (ilgili birimden sorumlu il
Emniyet Miidtr Yardrmctsr),

14.2.14. Ani olarak geliqen bir takrm konular ilzerinde bilgi talebinde bulunmak ve gerekti[inde
konu ile ilgili olarak gdrevli personel talep etmek ile ilgili yazrqmalar,

14.2.f5. il Emniyet Miidiirliilii merkez personelinden miidiir yardrmcrlan ve $ube Mtdiirlerinin
yrlhk, salhk izinleri, kurs vb. gegici siireyle g6revlerinden ayrrlmalan durumunda
verilecek vekAlet onaylarr,

14.2.16.3201. Sayrh Kanuna istinaden Emniyet tegkilat, mensuplar ile ilgili ig ve iglemlerinin
imzalanmasr ve onaylanmasr.

14.3. il Ozel idaresi Genel Sekreteri Tarafindan imzalanacak / Onaylanacak Yazrlar

14.3.1. 3213 Sayrh "Maden Kanunu"na gdre verilecek 1 a gurubu madenlerin ruhsatlan, 1.,2.,
ve 3. Srmf gayrisrhhi miiessese ruhsatlan, Belediye miicavir alanr drgrnda srhhi
miiessese ruhsatlarrnrn verilmesi,

14.3.2. ilOzel idaresi Disiplin Kuruluna ait iq ve iglemlere iliqkin yazrlar,
14.3.3. il Ozel idaresince hazrrlanan kdy yerlegim alanr imar planrna iliqkin onaylar; il Ozel

Idaresince tanzim edilen hdlihazrr harita ve imar plam onaylart,
14,3.4. il Ozel idaresi adrna her ttirlii protokolii imzalama yetkisi.

14.3.5. il Ozel idaresince yaprlacak yazrgmalarda. Valilikialimatr gerektirmeyen kurumla ilgili
iq ve iglemlerde Genel Sekreter imzasryla yazrqma yaprlacaktrr.

14.4. Defterdar Tarafindan imzalanacak / Onaylanacak Yazrlar

14.4.1. Maliye Bakanhgr tarafindan grkartrlan Y6netmelik, Genel Teblip ve Genelgelere gdre

Defterdar tarafindan imzalanmasr ve onaylanmasr gereken iq ve iglemler ile bunlann
ilgili mercilere gcinderilmesine iliqkin yazrlar,

14.4.2, Hazinenin <izel miilkiyetinde ve Devletin hiiktm ve tasarrufu altrndaki tagrnmaz mallar
ile taqrnrrlar hakkrnda kamu kurum ve kuruluglan ile odalardan bilgi ve belge istem
yazrlat,

14.4.3.
1,4.4.3.1.6183 Sayrh "Amme alacaklarrmn Tahsili Usulii Hakkmda Kanun"un 64.

Maddesine gdre diizenlenecek haciz evraklannrn -6183 Sayrh Kanunun 13.

Maddesine gdre diizenlenecek ihtiyati haciz kararlan harig- onaylanmasr,
L4.4.3.2. 6183 Sayrh Amme Alacaklanmn Tahsil Usulti Hakkrnda Kanuna gcire

diizenlenecek haciz varakalanndan
a) 50.000TL'ye kadar olanlann Vergi Dairesi Miidnrii,
b) 50.000TL'den 100.000TL'ye kadar olanlann Defterdar Yardrmcrsr,
c) 100.000Tl'den fazlasr igin Defterdar tarafindan i

14.4.4. Yaygrn ve Yolun Vergi Denetimi ile ilgili kurumlarla yaprlan
14.4.5. Bakanhk merkez teqkilatrndan veya illerden gelen naklen tayin

yazrgmalar.
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14.5.1. il igi ve il drgr ambulans ve g6revlilerinin gdrevlendirme onaylan,

14.6. il Halk Sa r[r Miidiirii Tarafindan imzalanacak /Onaylayacak Yazrlar

14.6.1. Tttiin denetimi sonrasr kesilen cezalann teblig edilmesine iligkin yaztlar'

14.6.2. Aile hekimleri, aile saghgr elemanlan ve yetkilendirilmiq aile hekimleri ile yaprlacak

sdzle$melerin imzalanmasr.

14.7. Qevre ve $ehircilik il Mildiirii Tarafindan imzalanacak / Onaylanacak Yazrlar

14.7.1. Egzoz Emisyon Olgtim Yetki Belgesi, ambalaj atrlr toplama aytrma tesisi izin ve

lisanslan, <imrtinii tamamlamrq lastik gegici depolama izinleri, kdmiir uygunluk belgesi,

kdmiir satrq izinleri, katkr yakrt satrcrsr kayrt belgeleri, emisyon izni ve degarj izni
belgeleri verilmesine iliqkin onaylar ve bunlara ait yaztlar,

14.7.2. QED Ydnetmelilinin Ek-2'inde listelenen flaaliyetlerin, QED onaylannm (QED

gereklidir/gerekli delildir) ve belgelerinin imzalanmast,
14.7.3. Katr Yakrt Satrcrsr Kayrt Belgesi, Katr Yakrt Izin Belgesi ile Tehlikesiz Atrklar Toplama

Ayrrma Belgesinin imzalanmast,
14.7.4. ilimizde yaprlacak ve yaprlmakta olan inqaatlarrn heyet olurlannrn ilgili tutanaklanmn

ve kararlannrn, iq deneyim belgeleri, hak ediglerinin, yaklaqrk maliyetlerinin ve buna

benzer belgelerinin tasdiki ve onaylanmast,
14.7.5. Fiyat analizleri, fiyat tutanaklan ve imalat olurlan, iq programlarr ve teknik elemanlann

Il iginde gdrevlendirilmesine iligkin onaylar.

14.8. Grda, Tarlm ve Hayvancrhk it tvtiidiiru Tarafindan imzalanacak / Onaylanacak Yazrlar

14.8.1. Zirai ve veterinerlik ilag satrq yerlerine ait ruhsat onaylart,
14.8.2. Hayvancrhk iqletmelerinin Kuruluq, Qahqma, Denetleme Usul ve Esaslanna Dair

Ydnetmelik kapsamrndaki, Yer Segim Raporu, Qalrqma lzin Raporu. Hayvanclhk
iqletmesi, Qahgma izni Belgelerinin imzalanmast,

14.8.3. 5179 Sayrh Kanun kapsamrnda insan sa[hfrna aykrrr gtdalarrn imha onaylarr,
14.8.4. 1163 Sayrh "Kooperatifler Kanunu"na g6re kurulan tarrmsal kalkrnma, sulama ve su

iiriinleri ana sdzlegme degigiklik onaylarr,
14.8.5. 5179 Sayrh "Grdalann Uretimi, Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde

Karamamenin Degigtirilecek Kabulii Hakkrndaki Kanun"un 9. Madde 29. Bdliimde
belirtilen idari para cezalannrn verilme yetkisi,

14.8.6. Hizmet gereli aciliyet arz eden (kuduz, et, siit numunelerinin ilgili laboratuarlara
ulagtrrrlmasr, hayvan sevkleri vb.) il drgr ve ilgelere personel ve arag gdrevlendirme
onaylan.

14.9. il Milli Epitim Miidiirii Tarafindan imzalanacak /Onaylanacak Yazrlar

14.9.1. Motorlu taqrt siiriiciileri kurslarrnrn pist kullarum onaylart, motorlu taSrt stiriicii
kurslannrn ddnem agma onaylarr, direksiyon srnavlarrnrn il genelinde yaprlmasr ve
direksiyon srnavlanna personel gcirevlendirilmesine iligkin yazt ve onaylar,

14.9.2. 222 Sayrh "Ilkdlretim ve Elitim Kamrnu" gerelince verilecek
yaziar,

iligkin

14.9.3. Elitim hizmetlerine ve Taqrmah Ilkdgretim Ydnetmelifine
komisyon ve kurullar ile ilgili onaylann verilmesi ve buna i
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14.9,4. Hizmetin geregi yaprlan toplanh ve yan$ma vb. ile ilgili (il igi) her tiirlii bina tahsis ve
personel gdrevlendirme onaylart,

14.9.5. Mesleki Elitim Merkezi Mtidiirltiklerince diizenlenecek olan ustahk belgeleri ve iqyeri
agma belgelerinin imzalanmasr, Her derecedeki okul dlrencilerinin smavlart ile ilgili
yaztgmalar,

14.9.6. Ek derslik, agrhg onaylan, toplan! onaylarr, burslu dlrencilerin ddeme iqlemleri ile ilgili
kayrt, nakil ve tiim ig ve iglemleri, rehber dgretmenlerin gdrevlendirilmesi, 6zel e[itime
muhtag dlrenciler ile ilgili yazrqmalar, rehberlik ve psikolojik dantqma hizmetleri ile
ilgili iq ve iqlemler ve teftiq kurulu ile ilgili tebligat iglemleri,

14.9.7. il Milli Elitim MiidiiLrliiliine balh Okul Salonlan ve bahgelerinin tahsis onaylan
(Afyon Lisesi Toplantr Salonu ve Rehberlik Ara$trrma Merkezi ilgili Vali
Yardrmcrsrnca).

14.9.8. Diploma, kurs vb. belgelerin imzalanmasr.

14.f 0. il Niifus ve Vatandaghk igleri Miidiiriiniin imzalayacalr Yazrlar Ve Onaylar

14.10.1.5490 Sayrh "Niifus Hizmetleri Kanunu"nun 68/c Maddesi gereEince bu kanunun 50.

maddesinde belirtilen yiiktimliiliikleri yerine getirmeyen kigilere idari para cezasr verne
konularrnda ve vatandaghk dosyalanmn tamamlanmasr ile niifus iqlemlerine iligkin
yazlar.

14.11. il Dernekler Miidiiri Tarafrndan imzalanacak / Onavlanacak Yazrlar

l4.ll.l. 4'721Sayrh "Tiirk Medeni Kanunu"nun 60. Maddesi ve "Dernekler Ydnetmeligi"nin 6.

ve 8. Maddesine gdre kurulug bildirimleri ile ilgili i9 ve iglemler ile dernekler tiiziigii ve
tiiziik de!i gikliklerinin incelenmesi,

14.11.2. Tnzel kiqilile, kurucularrnrn hukuki durumlarrnda tilziik ve genel kurul evraklanndaki
eksiklik dilzeltm e y azlJ'an,

14.f13.2860 Sayrh "Yardrm Toplama Kanunu"na g<ire dzel ve tiizel kigilere yaprlacak tebligat
ile ilgili iq ve iglemler (Bankalarda hesap agma, eksik belge tamamlama, yetki belgesi
vs.) ile ilgili yazrgmalar.

14.l2.il Basrn ve Halkla ili$kiler Miidiirii Tarafindan imzalanacak / Onaylanacak Yazrlar

14.12.1. Kamu kurum ve kuruluglanndan Valililimize g<inderilen ilanlann, mahalli gazetelere

ilan edilmesi ile ilgili yazrlar,
14.12.2. Kurumlarla ilgili gazete ve televizyonlarda yaymlanmasr gereken haber, toplantl,

duyuru vb. yazrlarrn imzalanmasr.
14.12,3. 4982 Sayrh "Bilgi Edinme Hakkr Kanun"u ve Ydnerge Eergevesinde Valilik Bilgi

Edinme Birimine (e-mail, faks, posta ve qahsen) yaprlan (ihbar ve gikdyet igermeyen)
bagvurularrn ilgili yerlere grlnderilmesi ile ilgili yazrlar.

14.13, il Yazr iqleri Miidiiriiniin imzalayacalr Yazrlar Ve Onaylar

14.13.1. Herhangi bir kayrt dtqmemek qartryla dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi,
14.13.2. Askerlik $ubesi Bagkanhklarrnca gdnderilen askerlik kararlartnrn havalesi

14.14. il Mahalli idareler Miidiirliifii Tarafindan Yiiriitiilecek igler

14.14.1.5302 Sayrh "il Ozel idaresi Kanunu"n il Genel
Kanunu"nun Belediye Meclisinin, almrq oldu[u

Meclisinin,

-'<'t fit-r -
r: j.. 'q' " t'
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baqkanhlrnda, Mahalli idareler Miidiirii, il idare Kurulu Miidiirii, Hukuk igleri $ube
Miidiirii ile konu ile ilgili bir Teknik Elemandan olu$an komisyon tarafindan incelerek

mevzuata "komisyonumuzca uygun/uygun delil gciri.igle arz ederiz" geklinde

sunulacaktrr.
14.14.2. Kciy biitEelerinin, kciy ve mahalle muhtarlan ve belediye bagkanlannrn gdrev

belgelerinin tasdiki.

14.15. Ticaret il Miidiiriiniin imzalayaca!r Yazr ve Onaylar

14.15.1. 1163 Sayrh "Kooperatifler Kanunu"na tabi olup Ticaret Il Mt.idiirliifiii yetkisine verilen
kooperatif kurulu$ ve onay iglemleri.

14.16. Genglik Hizmetleri ve Spor il Miidiiriiniin imzalayaca[r Yazr ve Onaylar

14.16.1. ilimizde diizenlenecek spor miisabakalarr ve di[er sportif faaliyetlerle ilgili olarak gdrev
alacak personelin gdrevlendirme onaylan.

14.17. Kiiltiir ve Turizm il Miidiiriiniin imzalayacafr Yazr Ve Onaylar

14.17.1. Sivil Toplum Orgiitleri ile yazrgmalar ve KiiltiiLr Merkezi salon tahsis onaylarr.

14.18. Kamu Hastaneleri Birlifi Genel Sekreteri Tarafindan imzalanacak /Onaylayacak
Yazrlar

14.18.1. Psikiyatri hastalanmn il drqrna randevu ahnarak sevklerinde gdrevlendirme onaylan,

14.19. Tapu Sicil il Miidiirii ve Tapu Sicil Miidiir Yardrmcrsrnrn imzalayacalr Yazr Ve

Onaylar

14.19.1, 2012/2 sayrh Tapu ve Kadastro Genel Miidtirliilii Taqra Tegkilatr Yetki, Gdrev ve
Sorumluluklan Hakkrnda Genelgenin "Tapu Miidiirltiklerinin Gdrevleri" baqhkh 19

maddesinin (i) bendi "Akit ve Tescile iliqkin her tiirlii yazrqmalarr ry yapmak"
hiikiimde olup; Tapu Miidiirliikleri Personelinin Yetki, G<jrev ve Sorumluluklanmn
diizenlendili Beginci krsrmda yer alan 2012-a ve 2llL-a maddeleri gereli Akit ve tescile
iligkin her tiirlii yazrgmalan yapmak.

15. AV. HATiCE BESREK, AV. NERMiN OZTIJNX KARAKOCALI VE AV. GULTEN
NARIN'iN iUZAlaveCeGt vAZnan

15.1. Ilde devlet tiizel kigililinin temsil yetkisi Valilik oldugundan do!rudan, Valililimizin taraf
oldugu davalar (Danrqtay, Sayrgtay, Bdlge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi
Mahkemeleri dniinde iddia ve savunmalara ait yazlar (dnemine g<ire Vali taraftndan
imzalanacaklar harig) ile Valililimize bagh kurumlann kadrolannda fiilen avukatt
bulunmayan, ancak Valililimizin taraf gdsterildili davalarda Valililimizi temsil etmek ve
Valiligimizin isteyeceli hukuki miitalaalarda bulunmak,

15.2. Onemli davalar hakkrnda makama bilgi verilecek.

16. UYGULAMAYA iLi$KiN DiGER HUKUMLER

l6.l.Aqagrdaki kurul bagkanhklan zaruret olmadrkga Vali tarafrndan

s.c;
'.. 1:: .. j ')
'. !1".' -" 

-'
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a ve Koordinasyon Kurulu (il
Harp Komitesi) Baqkanh!r,

b. il Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyonu Bagkanhfr,
Il Enciimen Bagkanltgt,
Il Sosyal Hizmetler Kurulu Baqkanhgr,
Il Mahalli Qevre Kurulu,
il Planlama ve Koordinasyon Kurulu Bagkanh!r,
Il Trafik Komisyonu Baqkanltlr,
Il Emniyet Komisyonu Baqkanhlr,

i. Sosyal Yardrmlagma ve Dayanrqma Vakh Baqkanhpr,
j. il Kriz Ycinetim Merkezi Deperlendirme ve Takip Kurulu Baqkanhfr,
k. il insan Haklarr Kurulu Baqkanhlr,
l. il Ozel Denetleme Kurulu Baqkanhfr,
m. il Hrfzrssrhha Kurulu Bagkanhgr.

16.2. Yukarrdakiler ddhil olmak iizere tiim kurullar karar metinlerinin bir dmelini Valilik Yazr
iqleri Miidiirlii!iine gdndereceklerdir.

16.3. Valinin veya Vali Yardrmcrsrnrn bagkanhk yaptlgr toplantllar ve gdriigmeler zabrt altrna
almarak ilgili kurum sorumiululunda tutanak haline getirilerek gereli yaprlacaktrr. SonuElar

Valiye talep edilmesi beklenilmeden arz edilecektir.
16.4. Valinin baqkanhk edecegi kurullann toplantr gtindemi en az bir gtin tince ilgili birimin amiri

veya miidiirii tarafrndan Valiye arz edilecektir.
16.5. Bu Ydnerge ile devri sd'z konusu olan tiim yetkilerde Valinin yetkisi sakh olup, Vali gerek

g<irdiifiinde devredilen yetkiyi her zaman geri alabilir veya bizzat kullanabilir.
16.6. imza Yetkileri Ydnergesi zarnarl zanrut vygulama bigimi itiban ile gdzden gegirilecektir.
16.7. Yaprlan Yazrqma iglemlerinin yiiriitiilmesinde Imza Yetkileri Ydnergesi ile belirlenen bir

hiikme aykrnh!rn tespiti halinde, evrak srrah amirlerce iade edilecektir.
16.8. izinli, raporlu ve gdrevli olan Vali Yardrmcrlarr bu durumlanndan birbirlerini dnceden

haberdar edeceklerdir. Keza Vali Yardrmcrlan gdrevleri bagrnda iken krsa siireli ayrrlmalart
halinde Valilik Ozel Kalem Miidiirltigii bilgilendirilecektir. $ehir drqrna grkrq, gcirev ve geziler
Vali bilgisi dAhilinde yaprlacaktrr. Gdrev dafrhmr listesinde karqrhkh olarak gtirevlendirilen
Vali Yardrmcrlannln aym anda gdrev yerlerinden ayrrlmalan gerekiyorsa, Vali talimatr ile
ayrrlacaklardrr.

16.9. Ilde kuruluqu bulunmayan Bakanhk veya Balrmsrz Genel Miidtirliiklerin iq ve iglemleri ilgili
Bakanhklarrn iglemlerini ytiriiten Vali Yardrmcrsr tarahndan yiiriltiilecektir.

16.10.Vali Yardrmcrlanmn gerek kendilerine balh dairelerden ve gerekse diler daire ve
kuruluqlardan hizmet gereli vaki olacak talep ve istekleri birim amirlerince Valinin isteline
uygun olarak Vali adrna delerlendirilerek yerine getirilecektir.

16.11. Vali Yardrmcrlarr ve Birim Amirlerinin katrhmr ile Makamda yaprlan, toplantrlarda Ozel
Kalem M0diirii tarafrndan notlar ahnacak, ilgili Vali Yardrmcrsr tarafrndan takip edilecektir.
Aynca Vali'nin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Vali Yardrmcrlarr ve Birim
Amirleri, gezi ve inceleme esnasrnda dile gelen sorunlan not alacak, verilecek talimatlara
gdre uygulamalan takip edip sonucundan Makama bilgi sunacaklardrr.

16.12. Vali Yardrmcrlan kendilerine bagh birimler iizerinde gerektiginde Vali adrna, Valinin bilgisi
altrnda, her bir denetim igin Validen gifahi veya yazrh emir almak kaydr ile denetim yapmaya
yetkili olup denetim sonucunu Valilik Makamrna bildirmekle yiiktimlildiirler.

16.13.Aynr veya farkh kurumlardan bog/dolu kadrolara gdrevlendirme, vekdlet ve ikinci gcirev

baskanhk edebilecektir.

c.
d.
e.

f.
c.
h.
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l6.l5.Di!er kurul ve komisyonlara kendisine ballanan dairelere bakan Vali Yardtmcrsmtn

bagkanfik etmesi esas kuraldrr. Ancak gerektiginde bu kurul ve komisyonlarrn toplantrlart

Valinin baqkanhlr altrnda yiiriitiilecektir. Vali Yardrmcrlarr bagkanhk ettikleri kurul ve

komisyonlarrn dnemli toplantrlarrnrn giindemleri hakkrnda dnceden, ahnan kararlarla ilgili
olarak da sonradan Valilik Makamrna bilgi vereceklerdir.

16.16.Va1i gerekli gdrdtigii hallerde belli hizmet ve gdrevlerin yiiriittimiint il daire miidiirliikleri
arasrndaki koordinasyonu saglamak igin bir veya birden fazla Vali Yardtmctsrnr

gdrevlendirebilir.
16.17. Birim miidiirleri hafta igi ite Uagh ilgelere, mesai saatleri drgrnda, hafta sonu ve resmi tatilde Il

srnrrlarr drqma Valilik Ozel Kaleme bilgi verilmek suretiyle gidilecektir.
16.18. Kaymakamlar ilgelerindeki tiim genel idare gdrevlilerinin yrlhk, mazeret, salhk ve ayltkstz

izinlerini vermeye kademe, derece ilerlemesi ve difer 6zli.ik iqlemlerini ilgili mevzuat

hiikiimlerine gdre yiiriitmeye yetkilidir.
16.19. Bu Y<inerge tiim memurlara imza karqrhlr okutulacak ve Ydnergenin bir dmegi bagvurmaya

hazrr bir qekilde bulundurulacaktrr.

UctrNcU BOLUM
sciN siir0lrlrn

17. YAZI$MA USULLERi

17.1, Yazrgmalar, 02.12.2004 tarih ve 25658 Sayrh Resmi Gazetede yayrnlanarak yiiriirliige giren
"Baqbakanhgrn Resmi Yazrgmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkrnda Ydnetmelik"e
uygun olarak yaprlacaktrr.

17.2. Y ali Adrna yetkili makamlarca imzalanacak yazrlarda, imza yerine yetkilinin adt yazrldrktan

sorua altrna Vali Adlna (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen altrna yetkilinin
unvant yaztlacaktrr.

17.3. Yazrqmalarda standardizasyona 6zen 96sterilecektir.

17.3.1. Omelin yazrgmalarda Vali Muavini deyimi kullanrlmayrp, Vali Yardrmcrsr tabiri
kullamlacaktrr. Onaylarda "OLUR" ibaresi kullamlacak, altrna tarih ve imza yeri igin
yeterli bir arahk brrakrlacak, altrna da Olur'u imzalayacak isim ve makam yazrlacakttr.

17.3.2. Il Miidiirleri yazrgmalarda asil ise .... Miidiirti olarak vekil ise .... Miidiir V. ibaresini
imza bdltmiine yazaruk imzalayacaklardrr. ( Omelin il Milli Egitim Miidiirii / il Milli
E!itim Miidtir V.)

17.4. Birim amirleri tarafindan Vali onayrna sunulacak teklif yazrsr ve olurlara muhakkak ilgili Vali
Yardrmcrsrnrn "Uygun gdriiqle arz ederim" ibaresi konulacaktrr.

17.5. il Ozel idaresi ile Belediyeler, kendi Meri ve Mahsus Mevzuatrna gcire ig ve iglemlerini
yiriiteceklerdir.

17.6. Yazrgmalarda standardizasyona 6zen gdsterilir.
17.7. ildeki kuruluglar, ilgelerle yazrqmalarrnr Kaymakamhklar kanahyla ilgili Vali Yardrmcrlanmn

imzasryla yaparlar. Yeni bir hak ve gdrev dofiurmayan bir direktif veya icra talimatr
iqermeyen, Vali veya Vali Yardrmcrlannca imzalanmasr gerekmeyen yazrlar, birim amirince
imzalanarak gdnderilir.

18. ic YdNERGE

18.1. Birim amirleri isterse kendi birimleri igin bu Ydnergeye balh olarak " Ig Ydnerge"
hazrrlayabilirler. Daha dnceden ig Ycinergesi olanlar ise bir ay igerisinde mevcut onergeyr
bu Yrinergeye uygun hale getirirler. Qeligen durumlarda Valilik Imza Y
uygulanrr.

18.2. Birim amirleri astlarrna devredecekleri yetkilerini Ig Ycinergeleri
Yrinergeleri Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliile girer.

{ I ....
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18.3. istedikleri takdirde Birim Amirleri astlanna devredecekleri yetkilerini ig Ydnerge ile belirler
ve i9 Ydnergeleri Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliiEe girer. Bir 6me!i Valilik il Yazr igleri
Midiirliiliine gdnderilir.

19. YONERGEDEKi BO$LUKLAR

Bu Ydnergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsalleri dikkate ahmr. Tereddiit
edilen hallerde Vali emrine gdre hareket edilir.

20. KALDIRILAN HUKUMLER

Afyonkarahisar Valilifi'nin imza yetkileri konusunda; bu Ydnergenin yiiriirliige girmesiyle
birlikte 22.Ll.2O12 tarihli Sayrh Afyonkarahisar ValiliSi imza Yetkileri Yrinergesi ve bu Ydnergeye
ba[h olarak Valililimizce ek ve deligiklikler ile Vali'den qe$itli kurumlarca ahnan imza yetkileri ile
ilgili onaylar yiiriirliikten kaldrnlmrghr.

Tiim kurum amirleri yetkilerini bizzat kendileri kullanarak imza yetkisi devrinde
bulunmayacaklardr.

21. YiiRiiRLiiL0K

Bu Ydnerge yayrmr tarihinde ytiriirliile girer.

22. YIJRt]TME

Bu Ydnerge hiiktmlerini Afyonkarahisar Valisi yiirttiir. 15.12.2015

\ffi
Yulff GUNER

Afvonkarahisar Valisi
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Yazrgmalalrn sa$rkh bir gekilde yiiriitiilmesi amactyla haztrlanmtttlr.



Jayl :

Konu : Zorunlu Hallerde 5442 Saytlt Kanuna
Gdre Giirevlendirme

kadrosuna
aksamamasr igin gdrevlendirilmesi Miidiirl
uygun gdriildiigii takdirde 5442 Sayrh
aylrgr ile zam ve tazminat fark r

Olurlanmza arz ederim.
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T.C.
AFYONKARAHISAR VALiLiGi

..Miidiirlugii

Sayr :

Konu :

.../...t2015
657 Sayrh Kanuna gdre VekAleten Gdrevlendirme

VALiLiK

MiidiirliiEiimiizde dolu bulunan
kadrosuna ... ............ ...... M
ve hizmetin aksamamast igin
Makamrmzca da uygun
maddesi gerepince asilde
kurumdan vekaletlerde 3 aydan
vekaleten gdrevl

gd itibaren (aynr
igin) ddenmek suretiyle
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