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1. AMAC

Bu Yénerge Afyonkarahisar Valiligine bagl olarak hizmet yiriitmekte olan kamu kurum,
kurulug ve birimlerde 5442 Sayili 1l idaresi Kanunu ve 3152 Sayili Igigleri Bakanhf Teskilat ve
Gorevleri Hakkindaki Kanun ile diger kanunlarla verilen gorev ve yetkileri ifa etmek iizere;

1.1. “Vali adina” imzaya yetkili kilinmig gérevlileri belirlemek,

1.2. Vali adina imzaya yetkili kilinmis gorevlilerin imzalayabilecegi ve onaylayabilecegi yazi,
karar, teklif vs. nin nitelik ve sinirlarini belirlemek,

1.3. Verilen yetkileri ve bu yetkilerin kullanimimi belirli ilke ve usullere baglamak,

1.4. Hizmetlerin verimli, etkin ve hizli bir sekilde sonuglanmasini temin etmek,

1.5. Alt kademelere yetki aktararak karar alma siireglerine etkin kaulimlarimin saglanmasi,
sorumluluk iistlenmelerine firsat verilmesi,

1.6. [mza yetkisi verilmesi ve bu yetkinin esas ve usullerine uygun, dogru kullaniimasi yoluyla
yiiriitiilen idari is ve iglemlerde siirat, verimlilik, etkililik, hukuki esas ve usullere uygunlugu
saglayarak kurumlann esgiidimii ve idari islemlerin muhataplar: olan vatandaglarin miiracaat,
takip, bilgi ve sonug alma gibi biirokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi
artirmaktur.

2. KAPSAM

Bu Yonerge, 5442 Sayili “I] Idaresi Kanunu” ve diger ilgili mevzuat hiikklimleri ¢ercevesinde,
Valilige bagh olarak hizmet yiiriitmekte olan tiim daire, midiirliik, kurum ve kuruluglann yapacaklar:
yazigmalar, yiriitecekleri ig ve islemlerde Vali adina imza yetkisinin kullamlmasinin usul, esas, sekil ve
sartlarini ihtiva eder.

3. HUKUKI DAYANAK

3.1. Anayasa

3.2. 1700 Sayih “Dahiliye Memurlarn Kanunu”,

3.3. 5442 Sayih “Il Idaresi Kanunu”,

3.4. 3046 Sayil “Bakanliklarin Kurulug ve Gorev Esaslari Hakkinda Kanun”,

3.5. 3071 Sayih “Dilek¢e Kanunu”,

3.6. 3152 Sayih “I¢isleri Bakanhgmin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun”,

3.7. 4982 Sayih “Bilgi Edinme Kanunu”,

3.8. 5070 Sayih “Elektronik Imza Kanunu”,

3.9. 5302 Sayil “Il Ozel Idaresi Kanunu”,

3.10. 02.02.2015 tarih ve 29255 Sayilh Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliie giren “ Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” ,

3.11. “Valilik ve Kaymakamhk Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi”,

3.12. “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Ydnetmelik”.
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Valilik Afyonkarahisar Valiligini,
Vali Afyonkarahisar Valisini,

Vali Yardimcisi

il Hukuk Isleri Miidiiri
Kaymakam

Kaymakam Adaylan

11 Ozel idaresi Genel Sekreteri
Valilik Birim Miidiirleri

Birim Amirleri

ifade eder.
. YETKILILER

- Vali,

—  Vali Yardimcilar,

— 11 Hukuk isleri Miidri,
— Kaymakamlar,

— Kaymakam Adaylari,

— 1l Jandarma Komutani,
— [l Emniyet Miidiird,

— 11 Ozel Idaresi Genel Sekreteri,

—  Valilik Birim Miidiirleri
— 11 Mudiirleri.

Afyonkarahisar Vali Yardimeilarin,
Afyonkarahisar 11 Hukuk Isleri Miidiiriini,
Afyonkarahisar [lge Kaymakamlarin,
Afyonkarahisar Valiligi Kaymakam Adaylarini,
Afyonkarahisar 1 Ozel Idare Genel Sekreterini,
Afyonkarahisar Valiligi Ozel Kalem Midiiriind, Il
Sosyal Etiit ve Proje Miidiriini, 11 Yazi Isleri
Miidiiriindi, Il Idare Kurulu Miidiirind, I1 Planlama
ve Koordinasyon Midiriinti, 11  Demekler
Miidiirtinii, i1 Mahalli Idareler Midiiriinii, Il Basin
ve Halkla Iliskiler Midiirinii, Sehit ve Gazi
islemleri Sube Mudirii ile Bilgi Islem Sube
Miidiiriini ve Hukuk Isleri Sube Miidiiriinii,

Kamu kurum ve kuruluglan en ist yonetici birim
amirlerini; bakanhik, bagkanlik veya genel
miidiirliiklerin il merkezindeki teskilatinin basinda
bulunan birinci derecedeki 11 Idaresi Kanununa gére
yetkili (komutan, miudiir, bagmiidiir, defterdar, il
ézel idaresi genel sekreteri, kamu hastaneleri birligi
genel sekreteri, Igisleri birimlerindeki il miidiirleri,
basmithendis, il midiirliigii bulunmayan birimlerin
sube midiirleri gibi unvanlara sahip birim amir
pozisyonundaki 11 Idarecileri) idarecisini,

. ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

6.1. Kendisine bu Yonerge ile imza yetkisi verilen her bir kigi bu yetkiyi mezkir amag ve kapsam

¢ercevesinde tam, yerinde, zamaninda, sorumlulugu ile dengeli olarak kullanacak, tereddiit
duyulabilecek ya da bilinmesi

bilgilendirecektir.

6.2. Vali tarafindan bu Yonerge ile verilen imza yetkileri Vali onay: olmadan daha alt-kadrelara
devredilemez. Birim amirlerince imza yetkisi verilen hususlarla siirh olupfyomm yﬁluyfa;,ﬂ

genisletilemez.

gerekecek hususlarda  Valilik Makamim

mutlaka
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6.3. Vali, Yonerge degisikligine gerek olmaksizin devrettigi imza yetkisini her zai{man kullanablhr !‘
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6.4.

6.5.

0.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

idari hiyerarsi iginde her kademe, bilmesi gereken konularda goérev ve sorumlulugu ile
baglantih olarak bilgilendirilir.

Afyonkarahisar Ilindeki birimler (mudiirliik ve kurumlar) arasi yazigmalanin Afyonkarahisar
Valiligi aracihgi ile yapilmas: esastir. Emir, yorum, goriis, talep icermeyen, teknik hususlara
dair bilgilerin dagitimi, {lden alinan onaylarin bildirilmesi, periyodik araliklarla génderilmesi
gereken bilgi, istatistiki cetvel vb. gibi konulara dair yazigmalar birimler arasinda birim
amirlerinin imzalariyla yapilabilir.

Birimlerce hazirlanan yazilarda ve her tirli onayda, yazi miiktesebi dayanagi olan mevzuat
yazida (...kanunun... maddesi ve... yonetmeligin... maddesi gibi ) agikca belirtilecektir.
Sirali amirlerce buna uyulup uyulmadigi imza ve paraf edilitken diizeltilecektir. Iigili
birimler, birimlerinde islem géren ve gikan tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur. (Bu Yonergeyle verilen yetkilerin tam ve dogru olarak
kullamlmasindan ve Y&nergeye uygunlugun saglanmasindan Vali Yardimcilari ve birim
amirleri, yazismalarin emir ve yazigma usullerine ve bu Yonergeye uygun olarak
yapilmasindan, yazilarin dosyalanmasi ve korunmasindan birim amirleri ve birimlerin yazi
isleri gorevlileri, gelen evrakin ve imzalanan yazilarin ilgililere stiratle ulagtirilmas: ve tenkide
mahal verilmeyecek sekilde cevaplandirilmasindan ilgili birim amiri ve kurumdaki tiim
ilgililer, gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kigilerin eline gegmesinden ve bilmemesi
gereken Kisilerin konudan haberdar olmasindan birim amiri ve tiim ilgililer)

flcelerle yapilacak yazismalarda ozellik arz eden (emir ve talimat) yazilar Vali, 6zellik arz
etmeyen rutin yazigmalar ise Vali Yardimeis1 imzasi ile kaymakamliklar muhatap alinarak
yazilacaktir. Kaymakamliklar tiim yazigmalarim Valilik Makamina yapacaklardir.

Vali Yardimcilar: ve 1 Hukuk Isleri Miidiirii kendilerine bagh tiim birimlerin yazigmalarini
paraflayacak, mevzuata uygunlugunu saglamalar: hususunda birim amirlerini denetleyecek ve
olasi durumlarda igin birim amirleri birimlerinden ¢1kan biitiin yazismalardan, i ve islemlerin
usul, esas ve siire kurallarina uygunlugundan, takibinden, neticesinden ve muhafazasindan
sorumlu olacaktir.

Kendilerine imza yetkisi verilenlerin izinli olduklan ve gorevlerinin vekillerince yirtitiildigi
durumlarda imza yetkisinin kullamminda da “ vekil, asilin tiim yetki ve sorumluluklarini
haizdir” kurali mucibince hareket edilecek, Vali adina imza yetkisi verilen kisinin gegici
olarak yerinde bulunmadigi durumlarda imza yetkisi alt kadrodakilerce kullanilmayacaktir.
Bu kuralin istisnas1 Vali Yardimcilarinin birbirlerinin yerine imza atabilmesidir ki; bu
durumda imzas1 bulunan Vali Yardimcist konu ile ilgili sorumlulugu da iistlenmis olacaktir.
Ayrica imza yetkisine konu olmadigi ve Vali adina imza yetkisi verilmedigi halde Vali
tarafindan imzalanacak ancak ivedilikle yiiriitiilmesi gereken is, islem ve yazigmalarda
Valinin gegici olarak yerinde bulunmamasi sebebiyle imzalayamayacagi evraki ilgili Vali
Yardimeist, “Vali adina’” degil “Vali yerine” kaydiyla imzalamaya yetkilidir.

Tiim yazismalarin ilgili birimlerce hazirlanmas: esastir. Acil ve gerekli gorildiigi hallerde
gerckli yazisma Valilik Ozel Kalem Midirliigii veya Valilik 11 Yazi Isleri Midiirliigiince
yapihip yazilarin bir 6rnegi ilgili birime gonderilir.

Dilekceler onem derecelerine gore; Vali, Vali Yardimcilan, 11 Hukuk Isleri Midiiri,
Kaymakam Adaylar, Ozel Kalem MiidiirG ile 11 Yazi Isleri Miudiirii veya Vali’nin yetkili
kilchgi diger gorevliler tarafindan ilgili kurulusa havale edilir. Thbar ve gsikayete iliskin
dilekgeler ile Valiligin goriis ve karanim gerektiren konulardaki dilekgelerde Vali veya Vali
Yardimcisinin havalesi esastir.

Vali adina imza yetkisi verilmis kisilerce imzalanacak yazilarda (havaleler hari¢) yazinin sag
alt kisesine yaziyr imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra altina “ Vali a. * ibaresi
konulacak bunun altina da memuriyet unvam yazilacaktir.

Imzaya sunulan yazilar “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas
Yénetmelik” hiikiimlerine uygun olarak tim strali sorumlu
olunacaktir. Emniyet ve Jandarmaca yiiriitiilecek istihbarat veya
islemlere iliskin acil ve Valiye elden sunulan yazismalar mi

r{@cé@ praf ve imza
lilik fagryan Lopet*\a(syonel
stesha > olmak fizere Vali
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6.14,

6.15.

6.16.
6.17.

6.18.

6.19.

6.20.
6.21.
6.22.

6.23.

6.24,

6.25.

6.26. BIMER aracilif1 (sikdyet, talep, ihbar vb.) ile yapilan miiracaatlarda:

tarafindan imzalanacak yazilarda birim amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisinin da
parafi olacaktir. Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birim amirinin
parafi bulunacaktir.

Makama sunulacak onay yazilarinda ilk teklifte bulunan ilgili birim amirinin imzasindan
sonra gorev dagihimina gére sorumlu Vali Yardimeismin “Uygun goriigle arz ederim.” ibaresi
kaydi ile imzast alinacak, Vali Yardimeisinin uygun goriigiine dair imzasi alinmadan higbir
teklif onay icin Makama sunulmayacaktr. Emniyet Midiirltigi ve Jandarma Komutanlig:
yazismalariyla ilgili bir iist maddede kayitlarla getirilen kural onaylar igin de gegerlidir.
Valilik Makamna sunulacak yazilar mutlaka varsa ekleri ve 6ncekine ait dosya ile birlikte
sunulacaktir. Ekler baslikh, ek sira numarali ve “asli gibidir™” onayi ile tasdikli olacaktir.
Birden fazla birimi ilgilendiren veya bagka birimlerin goriisiiniin alinmasi gereken yazilarda
paraf blogunda yénetmelikte de diizenlendigi sekilde koordinasyon birimi olarak ilgili birim
amirinin de 6n parafi bulunacakiir.

Birim amirleri, Vali ve ilgili Vali Yardimcisina gerekli bilgileri zamaninda vermekle
yiikimlidiir,

Bilgi vermeyi veya agiklamay1 gerektiren yazilar, Szellikle teklifler ve onay/olur talepleri
ilgili Vali Yardimcisina paraf ettirildikten sonra, bizzat birim amirlerince Valiye konu ile ilgili
bizatihi bilgi vermek lizere elden sunulacak diger yazilar, Valilik Ozel Kalem Miidiiriine
teslim edilecek olup teslim edilen evraklardan Ozel Kalem Miidiirii sorumlu olacaktir.

Valice imzalanacak yazilarda, bir tasarruf, tercih veya teklif icerenler gerekli bilgiler ile
birlikte Makama bizzat kurum amiri veya ilgili Vali Yardimcisi tarafindan sunulur.

Vali Yardimcilanmin imzasina sunulan yazilarda da birim amirleri gerekli ve yeterli
aciklamay1 Vali Yardimcisma yapmakla sorumludurlar. Vali Yardimeilan arasindaki gérev
bélimiinde yalmzca Bakaniik adi belirtildigi durumlarda bu gorevlendirme ilgili Bakanhigin
ana, danisma, denetim ve yardimei birimleri ile bagl kuruluglarim da kapsar.

Vali Yardimeilarina, Vali Yardimcilan arasinda gérev dagilimina iligkin diizenlemede imza
yetkisi verilen birimlerde Vali adina denetlemede bulunma goérev ve yetkisi verilmigtir,

Vali Yardimeilan sorumlu bulunduklar1 birimlerin konular ile ilgili her tlirlii toplanti, heyet,
komisyon ve kurulu’ na dogrudan ya da Vali yerine bagkanlik yaparlar/yapabilirler.

Imza vyetkilisince diizeltme vyapilarak iade edilen yazinmin yenilenerek imzaya sunulmasi
durumunda, lizerinde diizeltme yapilan eski metin de yeni yazi ekine konulacaktir.

Dogrudan “Valilik Makamna” yapilan bagvurular, bir ozellik arz etmedigi, Vali ve Vali
Yardimcilan tarafindan gériilmesinde bir zorunluluk olmadigi ve bir ihbar ya da sikayeti
kapsamadig takdirde 11 Yazi Isleri Miidiirliigiinde kaydi yapilip ilgili kurulusun adi dilekge
lizerinde yazilmak suretiyle dilekgenin ilgili daireye gitmesi saglanacaktir. Bu sekilde ilgili
birime giden dilekgeler isleme konulacak ve sonug dilekge sahibine yukanda belirtilen esaslar
dairesinde yazili olarak bildirilecektir.

Miiracaatgilarca ilgili birimlere yapilan her tirlii miiracaat, sikdyet, ihbar, talep, dilek vs. ile
dogrudan verilen dilekceler miiracaat¢1 Valilige yonlendirilmeksizin birimlerce alinacak,
birim amirince degerlendirilecek ve konunun &zelligine gore Vali veya Vali Yardimcisimn
bilgisine sunulacak, verilecek talimata goére islem tesis edilecek ve cevap yazilari bu
Yonergedeki esaslar déahilinde yetkililerince imzalanacaktir. “Bilgi Edinme Kanunu”
cercevesinde birimlere dogrudan yonlendirilecek teknik veya prosediire iligkin sorulan birim
amirleri cevaplamaya, cevap yazilarimi imzalamaya yetkilidir. Degerlendirme veya yorumu
gerektirir cevap yazilan ise Vali veya Vali Yardimeilar1 tarafindan imzalanacaktir. (Igerik
olarak herhangi bir ihbar, sikdyet veya icral nitelik tagimayan konularda dogrudan dilekge ile
birim amirlerine bagvurulabilir. Binm amirleri, konuyu incelemeye ve dilekcede talep edilen
husus mevcut bir durumun agiklanmast olup Valiligin gérlis karanim gerektlrmeyen
konulardan ise dilekge sahiplerine yazih olarak bildirmeye yetkilidirler. Bu giky aller erde Bﬂ{m
amirince dnemli gortilen dilekgeler Vali veya ilgili Vali Yardimcisinin bilgi e~sunulur)
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6.26.1. 4982 Sayilh “Bilgi Edinme Hakki Kanunu” ve ilgili ydnetmehge gdre yapilan

bagvurularda, bagvuru biirolarinca veya bilgi edinme yetkilisince kanunda belirtilen
kapsam ve siireler iginde cevaplandiritacaktir. Verilen cevaplardan kurum amirleri (11
Miidiirleri) dogrudan sorumiu olacaktir.

6.26.2. BIMER aracifiyla kendisine bagvurulan birim amiri, konunun incelenmesini ve

¢6zitmiinii kendi yetkisi disinda goriirse, dilekgeler kendi kurumunun bagh oldugu Vali
Yardimcisina sunulacak, verilecek direktife gore geregi yapilacaktir.

6.26.3. Dogrudan “Valilik Makam1” na yapilan yazili bagvurular, bir zellik arz etmedigi, Vali

veya Vali Yardimeilan tarafindan gorilmesinde bir zorunluluk olmadig, bir thbar ya da
sikdyeti kapsamadigi takdirde, Il Basin ve Halkla lligkiler Miidirligii tarafindan kayds
yapihp dilekcenin ilgili daireye gonderilmesi sajlanacaktir. Bu gekilde ilgili birime
giden dilekgeler igleme konulacak ve sonug 3071 Sayii *Dilek¢e Hakkinin
Kullanmilmasina Dair Kanun” ve 4982 Sayilh “Bilgi Edinme Hakki Kanunu”
hiikiimlerinde belirtilen usule uygun olarak dilekge sahibine yukarida yazili esaslar
déhilinde yazili olarak bildinlecektir.

6.26.4. Ozellik arz eden ve bir islem yapilmas: gerektirecek bagvurular, ilgili Vali

Yardimcisimn goriisii alindiktan sonra Makama sunulacaktir.

6.26.5. Basvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan

6.27,

6.28.

6.29.

6.30.

6.31.

6.32.

6.33.

6.34.

¢oziilecektir.
Basinda ¢ikan (gérsel-yazili, yerel-ulusal) cevabi ve degerlendirmeyi gerektirir her tiirlQi yaz,
yorum, haber, neri, sikdyet, yakinma, ihbar, makale; Valilik Basin ve Halkla Iligkiler
Miidiirliigii ve haberle ilgili Il Midiirligil tarafindan takip edilecektir. Séz konusu takip ve
islem ilgili il Midiirii ve Valilik Basin ve Halkla Iliskiler Midiirliigii ile 1l Miidiirligiiniin
bagl oldugu Vali Yardimcisi tarafindan bilgi, aragtirma veya inceleme yapilmas talebiyle
Valilik Makamina arz ederek yiiriitiilecektir. I1 Midiirleri yazili ve gorsel basina kendi
kurumlan ile ilgili istatistiki veya sayisal bilgileri Vali onay! olmadan sunabileceklerdir.
Basin ve yayin organlarinda ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili birim tarafindan herhangi bir
emir beklemeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Vali Yardimcisimn degerlendirmesi ile
Valiye bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir edilecektir.
Basina bilgi verme Vali veya vetki verecegi Vali Yardimcisi veya Birim Amiri tarafindan
yapulacaktir.
Gizli konulara ait bilgi ve evraklar sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektifi kadar
aciklanir.
Vali Yardimeisi bagkanligindaki komisyonlar Vali onayi ile il midiirii, miidiir, miidiir
yardimeis1 ve sube miidirii baskanligindaki komisyonlar Vali yardimcisi onayr ile
olusturulacaktir.
Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullamlmasindan ve uygulamanin
Yonergeye uygunlugunun denetiminden bu Yénergedeki yetkililer sorumludur.
Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan memur ve amirler miigtereken ve miiteselsilen
sorurnludur.
Devredilen yetkiye dayamilarak yapilan herhangi bir iglemin geri alinmasi, degistirilmesi ve
iptali islemi yapan makam tarafindan veya Vali tarafindan yapilir,
Devredilen yetkiler kullanilirken hitap edilen makamin seviyesi, konunun kapsam ve &nemi
g0z Gniinde tutulur,
Her kurum amiri astlarina ancak kanun, tiiziikk ve yonetmeliklerle kendisine resen verilen
yetkileri devredebilir. Kurum iginde yapilan yetki devri hakkinda Valiye bilgi verilmesi
zorunludur.

6.35. Kendisine bagvurulan birim amiri, konunun incelenmesi ve ¢oziimiinii kendi yetkjsisdiginda
gorirse dilekge ilgili Vali Yardimcisina sunulacak ve verilecek dire 13&"; g%ré" getagi
yapilacaktir. ¥ T '“‘\

6.36. Valilige sunulacak yazilar ve onaylar ilgili kurum amirinin imzas ile sungfacaktir/ " 7 :J'
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6.37.

6.38.

6.39.

6.40.

6.41.
6.42.

Hizmet geregi olarak bir kurumun diger bir kurumdan arag, gereg, personel vb, taleplerinin
bulunmasi halinde talep eden kurum veya talep edilen kurumdan sorumlu Vali Yardimcis:
onayna sunulacaktir.

Kurum Miidiirlerinin yeni bir hak ve gorev doguran, bir direktif ve icra talimati kapsayan
konularda “Vali a.” ibaresi kullanarak yazisma yapmamalari ve ayrica lkmal ve Garnizon
Komutanlifi, Afyonkarahisar Belediye Bagkanhg, AKU Rektorligii, 11 Jandarma
Komutanlign ve 11 Emniyet Midiirliigii ile yapilacak yazigmalarda konunun 6nemine gore
yazilarin mutlaka Vali veya Vali adina Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmasi esastir.

Il ve Tlgelerde teskilati olmayan veya gorevlisi bulunmayan Bakaniiklara ve diger kamu
kurum ve kuruluslarina ait hizmetler bir birim ile iligkilendirilerek ytiriitiiliir.

lle ¢cok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gére ilgili Vali
Yardimeis: tarafindan yapilacak, heyet ziyareti Vali yoksa ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan
kabul edilecek ve Vali durumdan haberdar edilecektir.

Toprak Koruma Kurulu ilgili Vali Yardimeisinin bagskanliginda toplanacaktir,

167 Sayilt Yer Alt1 Sulart Kanununun 18. Maddesinin ihlali kapsaminda Idari yaptinm karar
tutanaginin hazirlanmasi, Miilki Amire sunulmas: ve kararn ilgililere tebligi ile takibati
konusunda yapilacak is ve islemler Isparta Devlet Su Isleri 18. Bélge Miidiirliigiince
yuritiilecektir.

7. GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI

7.1.

1.2

7.3.

“Cok Gizli”, “Gizli”, “Kisiye Ozel”, “Hizmete Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazlar ile
Cumhurbagkanhgi veya Cumhurbagkanhgi Genel Sekreterliginden gelen yazilar 11 Yaz Igleri
Miidiirliigiince (Evrak Sefligi) teslim alinarak agilmaksizin Ozel Kalem Midiriine teslim
edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Il Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan tutulacaktir.

Vali Yardimeilari ve II Hukuk Isleri Midiirii tarafindan evraklar incelendikten, gidecegi
birime havalesi yapildiktan sonra Valinin gérmesi gerekenlere takdim igareti (T) konularak
birim amirlerince Makama sunulmasi saglanacaktir.

Birim amirlerince; Valilik Makami muhatap alinmakla birlikte hangi yolla (elden, posta, e-
posta, faks vb.) olursa olsun dogrudan (Valilik havalesi olmadan) birimlerine ulasan her tiirlii
yazinin mutlaka Valilikten havalesini temin edilecek, Valilik havalesi olmayan yazilar
hakkinda islem tesis edilmeyecektir.

IKINCI BOLUM
IMZA YETKILERI

8. VALININ IMZALAYACAGI YAZILAR

8.1. Kanun, tiziik, yonetmelik ve yonergelerle bizzat Il Valisine veya mahallin en biiyiik Miilki
Amirine birakilan konular,

8.2. Cumhurbaskanh, TBMM Bagkanlifi, Bagbakanlik, Genel Kurmay Bagkanlifi, Bakanlik,
Cumbhurbagkanligi Genel Sekreterligi, Miistakil Miistesarliklar ve Genel Miidirliiklere
vazilacak yazilar, verilecek cevaplar ile goriis ve miitalaa bildiren yazilar,

8.3. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Askeri Yiiksek
Idare Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu, Yiiksek Secim Kurulu Bagkanlar:
imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

8.4. Genelkurmay Bagkani, Kuvvet Komutanlari, Jandarma Genel Komutani, Sahil Giivenlik
Komutani ve Emniyet Genel Miidiirli imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar

8.5. Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar, “,: g

8.6. Kisiye Ozel kayith veya isme gelmis yazilara verilecek cevaplar, Y

8.7. Yargi organlan ile askeri makamiara yonelik islem ve uygulama t llﬂerlf,lla bw‘yondekl
taleplerin cevaplandirilmasi, A
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8.8.

8.9.

8.10.
8.11.
8.12.
8.13.
8.14.
8.15.

8.16.

8.17.

8.18.
8.19.

8.20.

8.21.

8.22.

8.23.

8.24.
8.25.

8.26.

8.27.

8.28.
8.29,
8.30.

8.31.

8.32.
8.33.
8.34.

8.35.
8.36.
8.37.

YOK Baskanhg, Universite Rektérlikleri ve Akademi Bagkanliklanna dogrudan dogruya
yazilmas1 gereken yazilar,

Bagimsiz Genel Miidirliikler ve Bolge Miidiirlikleri ile yapilacak 6nemi haiz yazigmalar,
Haber aima, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili yazigmalar,

Sifreli ve 6nemi haiz gizlilik dereceli nitelikteki yazigmalar,

Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar.
Afyonkarahisar Belediye Bagkan ile llge Belediye Bagkam ve Belde Belediye Bagkanlarinin
imzas: ile gelen 6nemli yazilara verilecek cevaplar ile 6nem arz eden konularda merkez
belediyeye goriis ve teklif bildirilmesine iliskin yazilar,

TBMM iiyelerine, es diizeyde ve daha iist diizeyde gérevlerde bulunmus olanlara ve dnemli
zevata (VIP) yazilan yazilar,

Yargi mercilerine herhangi bir konudaki Valilik goriis ve onerilerinin bildirilmesine iligkin
yazilar,

659 Sayili Kanun Hikmiinde Kararname hiikmii geregince Hazine Avukathig ve Ozel Idare
Avukathiginin yetkileri sakli kalmak iizere; Valilik lehine veya aleyhine yargi mercileri (Adli-
Idari) nezdinde agilan/agilacak dava dilekgelerine verilecek cevaplar,

Atamasi Bakanhik veya Genel Midiirliikklerce yapilan personel hakkinda tekliflerde
bulunulmasi ve goris bildirilmesini kapsayan yazilar,

Prensip, yetki ve uygulana gelen usulleri ve sorumluluklan degistiren yazilar,

Il Yaurim, Planlama ve Koordinasyon Kurulu ¢aligmalarina iliskin genelge, emir ve st
makamlara yOnelik 6neri ve talepler,

Il merkezi birimlerine ve Kaymakamliklara génderilecek énemli direktif ve genelgeler,
Merkez birimlerine ve Kaymakamliklara taltif, tenkit veya ceza maksadi ile yazilan yazilarla,
merkez birimlerden ve Kaymakamliklardan gelecek onemli tekliflere Valilikge verilecek
cevaplar,

Gorevden uzaklagtirma, goreve iade ve 4483 Sayili “Memurlar Ve Diger Kamu Gérevlilerinin
Yargilanmas: Hakkinda Kanun” gercevesinde arastirma veya on inceleme baglatma ve
aragtirma veya On inceleme gorevlisi belirleme yazilari,

Ust makamlardan ilgililer hakkinda sorugturma, n inceleme agilmasi talep yazilan veya
miifettis, 6n incelemeci gorevlendirilmesi istenmesine iliskin yazilar,

Yatirim harcamalari, 6denek isteklerine iligkin olarak ilgili makamlara yazilan yazilar,

Il simrlan igerisinde huzur ve giivenligin, kisi dokunulmazhgimn ve kamu esenliginin
saglanmasi agisindan 6nem tagiyan olaylarla ilgili yazilar,

Afet vukuunda yazilacak yazilar (7269 Sayilh “Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla
Alnacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun” ve 1051 Sayilh Kanun
uygulanmalari),

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan taginmazlarin
Szellik arz eden bir amaca tahsis, trampa, kiralama ve satigina iliskin yazilar,

Cevre sorunlar ve halk saghgi a¢isindan énem arz eden yazilar,

Sanayi ve tarimsal iiretim agisindan 6nem tagiyan konulara iliskin yazilar,

Birim Amirleri, Kaymakamiar ve Belediye Baskanlan ile ilgili thbar ve sikayet nedeni ile iist
makamlara yazilan yazilar,

Haber alma, genel asayis, milli giivenligi ilgilendiren kanunlarin iligkin yazilar ile 5442 Sayili
“Il Idaresi Kanunu”nun 11/D Maddesi uyarinca askeri birliklerden yardim isteme yazis,
Kaymakam adaylari ile ilgili raporlar,

Onemli toplant1 yazilari,

Valilikge yayimlanacak genel emir, Yonerge ve yasaklama, kisitlama ve 6nemli duzenlemeler
getiren diger yazilar, :
Ugiincil tekit yazilan ile tekit yazilarina verilecek cevabi yazilar,

1l Butgesmln Il Genel Meclisi ve I Encumen Ka.ra.rlarlnm uygulanmasm

dzellik arz etmeyen bir amaca tahsisi ile ilgili yazilar,
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8.38.
8.39.
8.40.

8.41.
8.42.
8.43.
8.44,

8.45.

8.46.

8.47.

Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar,

Toplu i Sézlesmesi, Grev ve Lokavt gibi is hayatina yonelik konularla ilgili talepler,

il Harp Komitesi ([l TopyekGn Savunma, Seferberlik ve Savag Hazirliklari, Planlama ve
Koordinasyon Kurulu) ile ilgili yazismalar,

Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar,

Onemi sebebi ile Vali tarafindan imzalanmasi alt makamlarca dnerilip kabul géren yazilar,
Disiplin amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza yazilar,

il Ozel idare biit¢esinin, 11 Genel Meclisi ve Il Enciimen Kararlarinin uygulanmasina yénelik
emirler,

il tiizel kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen iglemlerle ilgili olarak “Vekalet Yetkisi”
veya il Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda “Temsil
Yetkisi” veren yazilar,

5442 Sayili “Il Idaresi Kanunu”nun 9. Maddesinin (F) fikras1 uyarinca Ilde tegkilat veya
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yuritiilmesi igin gorevli daireyi belirleme
yazilari,

Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek cevaplar.

9, VALININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

9.1.

9.2.

9.3.
94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.38.

9.9.
9.10.

9.11.
9.12.

Vali Yardimeist, i1 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam, Kaymakam Aday1, Bolge Miidiirleri ve
Il Miudiirlerinin Valilik onay1 gerektiren is ve iglemleri ile il icinde kamu kurum ve
kuruluslarinda gorev yapan personelin atama onaylari,

Atama yetkisi Valilige ait olmamakla birlikte il emrine atanmus ve il i¢i gbrevlendirme yapma
yetkisi valilige verilmis kamu gérevlilerinin (sube miidiirli, miidiir, miidiir yardimeisi) il ici
gorev yeri belirleme onaylar1 ve amir pozisyonundaki gérevlilerin yer degistirme onaylan,

11 Disiplin Kurulu, Il Milli Egitim Disiplin Kurulu ve 11 Polis Disiplin Kurulu karar onaylar,
Vali adina veya Vali yerine, Vali Yardimcilarinin bagkanlik yaptigi ve yasa geregi Valinin
onaylayacag: her tiirlii komisyon kararina iliskin onaylar ( Il Trafik Komisyonu Raporu, 1
Hifzissthha Kurulu, il Planlama ve Koordinasyon Kurulu Karari, Il Mahalli Cevre Kurulu
Karar gibi),

Devlet Gelirleri ile ilgili olup, 2886 Sayili “Devlet Thale Yasasi”na ve 4734 Sayili “Kamu
[hale Yasasi”na gére Vali onayim gerektiren is ve islemler,

Vali Yardimetlan, II Hukuk Isleri Miidiirti, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Il Ozel Idaresi
Genel Sekreteri, Kaymakam Adaylarinin, (il miidiir yardimcilari, il 6zel idare genel sekreter
yardimcilari, sube miidiirleri ile ilge idare gube bagkanlar: igin {i¢ ayhk siireden fazla olan)
yillik, mazeret, hastalik, kanuni izin, ayliksiz izin, refakat izinleri ile bu nedenlerle bog/dolu
kadrolara vekilet veya gorevlendirme onaylari, yillik izinlerin yurt diginda gegirilmesine
iliskin izin onaylan ve sayilan gorevlilerin 1l dist gegict gorevlendirme ve il dis1 arag
gorevlendirme onaylan ile kamu personellerinin gorevden uzaklastirma, géreve iade ve
atamasi valilige bagl personellerin emeklilik onaylari,

Kurum degistirmek ve il disina tayin isteyen Miidiir, Miidiir Yardimeist ve Sube Miidiirlerinin
tayin ve muvafakat yazilari,

657 Sayili “Devlet Memurlann Kanunu”nun 137. ve 145. maddelerinde yer alan gorevden
uzaklastirma kararinin uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar,

3634 Sayih” Milli Miidafaa Miikellefiyeti Kanunu” geregince alinacak onaylar,

5442 Sayili “Il idaresi Kanunu”na gére ilde yapilacak atamalarda adayhigin kaldirlmasi, asil
memurluga kabul edilme, memuriyetten ¢ekilenlerin yeniden atanmalari, emeklilerin yemden
hizmete baglatilmasi, resen yapilacak disiplin sorusturmalarinin  baglatilmg pizevden
uzaklastirma, goreve iade, arastirma ve 4483 Sayili “Memurlar Ve Diger KapflxGigtayiertn]
Yargilanmas: Hakkinda Kanun”a gdre &n inceleme onaylari, gy -

Kamu binalarinin sabotajlara kargi korunmasi planiarinin onaylari,
Mesai saatleri ile kihk kiyafete iligkin diizenlemeler,
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9.13.
9.14.
9.15.
9.16.

9.17.
9.18.

9.19.

9.20.

9.21.
9.22.

9.23.

9.24.

9.25.

9.26.

9.27.

9.28.

9.29.

9.30.
9.31.

il Genel Meclisi kararlan ile 5393 Sayih “Belediye Kanunu”nun 9. ve 81. Maddeleri uyarinca
Belediye Meclis kararlarinin onayi,

Sartli bagis diginda 11 Genel Meclisi Kararlarina gore bagis ve vasiyetlerinin kabuliine iligkin
onaylar,

ilgili miteferrik mevzuatta diizenlenmis kapatma, gegcici olarak faaliyete son verme, faaliyete
son verme, durdurma, yikim ve tahliye karar onaylari,

Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis, kiralama veya kamulagtirma onaylari,

Ozel teftis ve Bakanliklarin tasra tegkilatnin teftisi igin gérevlendirme onaylan,

6136 Sayili “Atesli Silahlar Ve Bigaklar Ile Diger. Aletler Hakkinda Kanun” ve buna iliskin
yonetmelife gore verilecek silah tagima ruhsat onaylar1 ve aym kanuna dayali yonetmelik ve
Bakanlar Kurulu Kararina gére verilecek silah tagima onaylarindan sadece 7. maddede
belirtilen can giivenligi nedeniyle verilecek silah tagima ruhsatlarinin onaylan,

Teskilati ve gbrevli memuru bulunmayan islerin yiiriitilmesi i¢in bir sube miidiirii veya
memuru asli gérevlerini aksatmadan ytiriitiilmesi ile ilgili onaylar,

5188 Sayili “Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama Yonetmeligi”ne gore
hazirlanan Ozel Guivenlik Izin Belgesi, Ozel Giivenlik Komisyonu karar olurlari, Ozel
Glivenlik yazili ve uygulamali sinav oluru, idari cezalar ile bu kanuna gére Vali’nin
onaylamasi gereken diger yazilar,

5355 Sayili “Mahalli Idare Birlikleri Kanunu” uyarinca tiiziik onaylari,

2860 Sayili “Yardim Toplama Kanunu”nun 7. Maddesi uyarinca yardim toplama faaliyetine
iliskin izin belgeleri,

2886 Sayili “Devlet Thale Kanunu” 75. Maddesi geregince isgal edilen tasinmaz mallarin
tahliyest ile ilgili olan onaylar,

Resmi Miihiir Yonetmeligi geregince Mahalli Idarelerde ve ilgili Bakanin yetki devrinde
bulunmug olmasi halinde kamu kurum ve kuruluslarin miihiir onaylari,

Vali Yardimcilan ve birim amirlerine verilen yetkiler sakli kalmak kaydiyla kanun, tizik ve
yonetmeliklerin bizzat Vali tarafindan onaylanmasim dngérdiigii onaylar,

Kanun, tiiziik, yonetmelik, Yonerge ve genelgelerde miinhasiran Valiye yetki veren ve bu
Yonerge ile yetki devri yapilmamus diger islem ve kararlara iliskin onaylar,

Mevzuatinda Vali veya En Biiyiik Miilki Amire atifta bulunan i ve islemlere ait yaz1 ve
onaylar Vali tarafindan, Valilik veya Miilki Amir (MIA) ibaresi olan islemlere ait yazi ve
onaylar ise birimin bagli oldugu Vali Yardimeisi tarafindan imzalanacaktir.

5302 Sayili “il Ozel Idaresi Kanunu”nun 36. Maddesi uyarinca bagka birimlerde ve 11 Ozel
Idaresinde gorevli ¢alistirma onaylar,

Kamu personeli hakkinda disiplin yoniinden islem yapilmak tizere aragtirma veya disiplin
sorusturmasi onaylari ( Ilgili Vali Yardimcisimin uygun goriisiiyle),

Ozel idare personeli tayin ve nakil onaylari, I1 Ozel idaresi’ne hibe kabuliine iliskin onaylar,
Birim Amirlerinin Il dis1 onaylan ( Ilgili Vali Yardimcisimn uygun goériisiiyle).

10. VALI YARDIMCILARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE YAPACAKLARI ISLER

Gorev boliimlerine gore ilgili Vali Yardimaeis: tarafindan;

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Vali il merkezinin diginda veya gorevi baginda olmadify takdirde, Vali tarafindan
imzalanmas: gerekli ancak 6zelligi ve ivediligi nedeni ile gecikmesinde sakinca olan yazilar,
Bakanlik ve Genel Miidiirliiklerden gelen, 6zelligi olmayan; Bakan, Miistesar, miistakil Genel
Miidiir imzas) tasimayan yazilarn cevaplan,

Bolge Midirliklerinden ve diger 11 Valiliklerinden gelen, teklif icermeyen, gorils istemeyen
genel nitelikteki yazilarin cevaplari, ayni nitelikte ayni yerlere yazilan yazilar,
Vali Yardimcisi, Kaymakamlar, il Hukuk Islert Miidiirii ve birim amirlerini
bilahare goreve bas.laylslarma iligkin yazﬂar

belgelere ait iist yazﬂar
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10.6. Kaymakamliklara yénelik yeni bir direktif niteligi tasimayan her tiirlii yazilar,

10.7. Gorev bsliimii esaslarina gére Vali adina bagkanlik ettikleri komisyonlara ve kurullara iliskin
karar ve yazilarin imzalanmasi,

10.8. Her tiirlii kurul, komisyon, ¢alisma ve toplantilarla ilgili yazilar, (Il Idare Kurulu, 11 Disiplin
Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, Il Polis Disiplin Kurulu ve il Trafik Komisyonu )

10.9. Kaymakam Adaylan stajlan ile ilgili is ve islemlerin yiriitiilmesine yonelik yazilar,

10.10.Cevre ve Sehircilik 11 Midirliigiiniin gecekondu ve afetler konularinda yapilacak

harcamalarina iligkin (meblaglarina bakilmaksizin) harcama belgesi emirleri veya verile
emirleri, Ozel Giivenlik Komisyonuna baskanlik etmesi ve komisyon kararim imzalamast,

10.11.5188 Sayili “Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama Y&netmelik™ geregince
ozel giivenlik egitim kurumlarinda egitim alarak 6zel giivenlik egitim sertifikasi almaya hak
kazanan kisilere verilen 6zel giivenlik egitim sertifikalari, ¢alisma izin belgelerinin, kimlik
kartlarinin imzalanmasi ve Valinin bizzat imzalayacagi yazilar diginda yapilan tiim
yazigmalar,

10.12. Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, Toplu Is Sézlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, Siyasi
Parti ve Demekler Kanununa gore vaki olan dilekge ve bildirimlerin havalesi,

10.13. Basinda ¢ikan haberler hakkinda arastuma, inceleme baglatilmasi ve verilecek cevabi yazilar,

10.14. Vali Yardimcilarinin aralarindaki gérev boliimiine gére ve bu Yonergede yer alan Valinin
imzalayacag1 yazilar ile birim amirlerinin yetkilendirildigi yazilar disinda kalan biitiin yazilar,

10.15. Yasalarin Valilige verilmesini zorunlu kildig1 dilekgelerin kabulii, gereginin yapildiktan sonra
talep sahibine sonucunun bildirilmesine ait yazilar,

10.16. Dilekcelerin havaleleri:
I. Ihbar ve sikdyet igermeyen dilekgeler,

II. Icrai nitelik tasimayan rutin evrak,

III. Teknik ve hesabata iligkin evrak ve miiracaatlar havale edilmeksizin dogrudan ilgili
kurum ya da kurulusa iletilir. Bu evrak ve dilekgeler Valilik Makamindan havale edilerek
gelmig gibi islem goriir.

10.17. Yeni kadro ihdasina ve yatirnm harcamalarina iligkin bulunmayan, kadro ve ¢denek istekleri
ile ilgili yazilar,

10.18.1le yapilan atamalarda ise baslatma, adaylifa kabul edilme, adayligin kaldinlmas: ile asil
devlet memurluguna atanma, kargihikli olarak yer degistirme, memurlarin bir kurumdaki
gorevlerinin ve gorev yerlerinin degistirilmesi, vekalet gorevi verilmesi, ikinci goérev
verilmesi, devlet memurlugundan gekilenlerin yeniden atanmalari, yeniden hizmete alinan
emeklilerinin ige baglatilmasi gegici gérevlendirmelere ait list yazilar,

10.19. Vali imzasina ¢ikacak teklif gériis ve karar igeren yazilarin paraflan,

10.20.3091 Sayili “Taginmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda Kanun”
uygulanmasina iligkin karar is ve islemlerin hazirlanmasina yonelik yazilar,

10.21. Aile hekimleri aile saghg: elemanlari ve yetkilendirilmis aile hekimleri ile yapilacak
sozlegmenin imzalanmasi,

10.22.T1 Ozel Idaresi Kanunu”nun 32. Maddesi geregince Bakanliklar harig diger kurumlarla il igi
il dis1 yazigmalarin yapilmasi

10.23. 1l Ozel Idaresince yapilacak kurumlar arasi is ve islemlere ait yazigmalar,

10.24. Gorev boliimiine gére Valinin bulunmadigi zamanlarda, Valinin katilmadigi toplantilara
baskanlik etmek,

10.25.Hayvan sagh$) ac¢isindan Snem arz eden bulagici hayvan hastahklarina iligkin yazilar,
(Makama bilgi verilmek suretiyle),

10.26. Onemi itiban ile Vali Yardimcilan tarafindan imzalanmasi gereken yazilar ile Valinin Vali
Yardimcilan tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar,

10,27, Kamu kurum ve kuruluslarinca uygulanan idari para cezalari kurumdan s
Yardimaer tarafindan imzalanacaktir. (Bilim Sanayi ve Teknoloji Bak

Miidiirligi tarafindan idari para cezalarina iligkin kararlar 11 Valisince im: lar}.aoék‘fii;);=,, - )
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10.28. Kurum ve kuruluglari halihazirda kendi miilkiyetinde bulunan bina, arsa, arazi gibi
gayrimenkul kiralama onaylari kurumdan sorumlu Vali Yardimeisi tarafindan imzalanacaktir.

10.29. Yukarida sayilan is ve islemlere benzer diger yazilarin imzalanmasi ve iglerin yiiriitiilmesi,

10.30. Diger illerden Vali Yardimcisi imzasi ile gelen yazilar,

10.31. Valilik biinyesinde kurulan 6zel ¢aligmalara ait yazilarin imzalanmas:.

11. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

Gorev boliimiine gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan;

11.1. Vali Yardimeisy, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam, Kaymakam Aday1, Bélge Miidiirleri ve
I Miidirleri hari¢ diger personelin atama onaylar digindaki Valilik onay1 gerektiren her tiirlil
is ve islemleri,

11.2. 657 Sayilh “Devlet Memurlani Kanunu”nun Disiplin Hiikiimlerine gdre Valilikge verilmesi
gereken aragtirma ve inceleme (11 Mudiirti, Midiir, Miidiir Yardimeist ve Sube Miidiirii harig)
onaylari,

11.3. Birim Amirleri, Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirii ve diger personelin derece yilkselmesi
(ilgede gorevli personelin Kaymakameca) ve emeklilik iglemleri onaylari,

11.4. 11 dis1 arag goreviendirme onaylari (llgede gdrev yapan personelin il i¢i ve il dist
gbrevlendirme ile tasit gorevlendirme onaylari [lge Kaymakaminca)

11.5. “Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarna Ilisik Yonetmeligi” geregince 1., 2., ve 3. sumf
gayristhhi miiessese ruhsat onaylar: (akaryakit, kaynak, su, ilaglama)

11.6. Merkez ilgeye bagl koy biitgelerinin onayi, aktarma ve ddenck konmasi onayi,

11.7. Birim amirleri ve sube miidiirleri disinda kalan kamu gorevlilerinin Valinin onayina tabi
olmayan 6zliik haklari ile ilgili onaylar, Atamas1 Valilige birakilan personelin ¢zliik iglerine
iligkin onaylar,

11.8. Aralanndaki gérev boliimiine gore kendilerine bagh kurum ve kuruluglarn ita amirligi,
ddeme emri, avans ve kredi itasina iligkin dneriler,

11.9. Meslek kuruluglarinin ve kooperatiflerin genel kurullar: i¢in hitkiimet komiseri veya bakanlik
temsilcisi gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

11.10. Kamu kurum ve kuruluslarina ait eserlerden faydalanma usul ve esaslar hakkinda tiziigiine
gore (yasak bolgeler disinda) verilecek izin onaylari

11.11. 2860 Sayili “Yardim Toplama Kanunu”na gore derneklerin yardim toplama onaylari,

11.12. Ozel dershanelerin memur ve hizmetlilerinin gegici olarak atanmalarina iligkin onaylar,

11.13. U aydan az siireyi kapsayan, il miidiir yardimecilari, il 6zel idare genel sekreter yardimcilari,
sube miidiirleri, ilge idare sube baskanlarinin yillik, mazeret, hastalik, kanuni izin, ayliksiz
izin, refakat izinleri ile gecici gorevlendirme ve vekalet onaylan ile diger memur ve kamu
gorevlilerinin yillik, mazeret, hastalik, kanuni izin, ayliksiz izin, refakat izin ve gdrevden
uzaklagtirma nedeniyle bos/dolu kadrolara gérevlendirme ve vekalet onaylari, memurlarin
kurumlarinda ve difer kurumlar arasinda gorev ve goérev yerlerinin degistirilmesi, yulik
izinlerinin yurt disinda gegirilmesine iliskin izin onaylari ve sayilan gorevlilerin il dig1 gegici
gorevlendirme ve il dis1 arag gorevlendirme onaylar,

11.14. 6183 Sayili “Amme Alacaklarimin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun™ hiikiimlerine gére ihtiyati
haciz kararlarinin alinmasi,

11.15. 1k gretim okullar ve liselerin il dis1 gezi onaylar,

11.16. Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliiklerince diizenlenecek diplomalar, ustalhik veya kalfahk
belgesi, diploma defteri, sinif gezileri ve sinav ¢izelgeleri, egitim hizmetlerine iligkin olarak
teskil olunacak komisyon ve kurul onaylari, okul aile birlikleri ve koruma dernekleri ile ilgili
yapilacak yazigmalar, ydnetici ve 6gretmeninin ders licreti onaylari,

11.17. Niifus mevzuatinin Miilki Idare amirlerine biraktig1 her tiirlii onaylar, A3

11.18. Gorev dagihimina gore sorumlu olduklar dairelerin édenek biitgelestirme onayfar:,” s

11.19. Vali onay1 diginda kalan, kurum degistirmek veya il digina gitmek isteyen gcr’-memurlanﬁ Y
muvafakat yazilari, e e T
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11.20.11 Ozel Idaresi Personelinin resmi tasitla gdrevli olarak il disina gdnderilmesine iliskin
onaylar,

11.21. Sorumlu olduklar dairelere iligkin 5018 Sayili Kanun geregince harcama yetkilisi sifatiyla
imzalayacag1 onaylar,

11.22.5188 Sayili “Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama Yonetmeligi’ne gore
Valinin bizzat imzalayacagi yazilar disinda alinmasi gereken tiim onaylar,

11.23.6136 Sayili “Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger. Aletler Hakkinda Kanun” ve buna iliskin
yonetmelige gore verilen silah bulundurma ruhsat onaylari,

11.24.Vali Yardimcilan arasindaki gérev bolinmelerine gére bu Yonergede yer alan Valinin
onaylayacagi yazilar disinda kalan yazilarin onaylar,

11.25. I¢isleri Bakanh ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurulu arasinda yapilan 25.11.2012
tarihli satig belgesi islemlerinin yiiriitilmesine iligkin 1§ birligi protokolii cer¢evesinde tanzim
edilen satig belgelerinin onaylanmasi,

11.26.6284 Sayih Ailenin Korunmas: ve Kadina Kars: Siddetin Onlenmesine Dair Kanuna gore
koruma karar1 onaylari,

11.27.Devlet binalarinin sabotajlara kargt korunmasi ve sivil savunma planlarinin onaylar ile
Afetler Yasasina gore yapilan tasarruf onaylari,

11.28.6136 Sayili Yasaya Dayali Yonetmelik ve Bakanlar Kurulu Kararlarina gore verilecek silah
bulundurma ruhsat ve av tezkereleri onaylan ile silah ve mermilerin yetki belgeleri, aym
kanunun 7. maddesi diginda kalan 8, 9 ve 10. maddelenne goére verilecek silah tagima
ruhsatlart onaylar1 ile Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddeler ile Av Malzemesi ve
Benzerinin Uretimi, ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullamlmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi usul ve esaslarina iligkin tiiziigiin 117. maddesi{oyun ve eglence araci
olan patlayict maddeler disinda senlik ve isaret fiseklerinin kullanilmas: ve bu isi bilen bir
sorumlu gosterilerek) geregince verilecek izin onaylar,

11.29.Birim amirlerinin aragh ve aragsiz olarak merkez ilgeden ilgelere gidip gelmelerine iligkin
arag ve gorev onaylan (Snceden Valilik Ozel Kalem Miidiirliiiine bilgi vermek suretiyle),
Birim Amirleri diginda kalan her derecedeki personelin belli bir programa bagl faaliyetlerinin
icras1 i¢in aylik veya haftalik 11 dis1 personel ve arag¢ gérevlendirme onaylan,

11.30.2559 Sayili “Polis Vazife ve Selahiyet Kanunu”nda tanzim edilen mekanlarin gegici siireyle
faaliyetten men onaylar ile isyeri agma ve c¢alisma ruhsatlarnimin iptali yoniinde iigili
kurumlara yapilacak bildirim yazilar,

11.31. Birlestirilmis siniflarda egitim yapan ve ikinci kademesi olmayan okullarda Miidiir Yetkili
Ogretmen gorevlendirme onaylar:.

11.32.Onleme aramasinin gecikmesinde sakinca bulunan haller olarak tarif edilen spor
kargilagmalar1; miting, konser, festival toplantilan ile aniden topluluklarin olusacag acil ve
gecikmesinde sakinca bulunan durumlarda yapilacak 6nleme aramasi izinleri,

12. iL HUKUK iSLERI MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

Il Hukuk Isleri Midiirii, gérev bolimiinde kendisine verilen isleri, bu Yénergenin Vali
Yardimcilarimin imzalayacag1 ve onaylayacag: yazilar béliimiinde agiklandig sekilde yiiriitecektir,

12.1. Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa
bildirmek,

12.2. Vali tarafindan verilen inceleme ve sorusturma emirlerini sonug¢landirmak,

12.3. Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek, savunmada bulunmak

12.4. Resmi ve Ozel kuruluslarca diizenlenen ve yurtdiginda bulunan vatandasl
evraktaki imza ve miihriin onaylanmasi,

12.5. Yurt disinda ¢alisan vatandaglara ait bakim belgelerlmn onaylanmasi, : ]

12.6. Valilikge onaylanmasi gereken her tiirlii resmi belgenin tasdik islemlerin yuﬁﬁtmek (Apostll}
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12.7. Valilik is ve islemleri ile ilgili idari yarg: merciine gonderilecek her tiirlii yazi, rapor ve buna
benzer i ve iglemler,

12.8. “Valilik ve Kaymakamhk Birimleri Teskilat Kurulug, Gorev ve Cahgma Yonetmeligi’nde
Hukuk Isleri Sube Mildiirliigiince yiiritilmesi gercken is ve iglemler,

12.9. Vali tarafindan verilecek diger gorevler.

13. KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

13.1. Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekgelerin kabulii ve ilgili birime havale edilmesi,

13.2. Diger Il ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tagimayan ve Vali Yardimcisinn havalesini
gerektirmeyen yazilar,

13.3. Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

14. BIRIM AMIRLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR

14.1. Ortak Hiikiimler

Genel idareye bagli tiim birim amirlerine agagida yazih hususlarda yetki verilmistir.

14.1.1.

14.1.2.
14.1.3.
14.1.4,
14.1.5.
14.1.6.

14.1.7.

14.1.8.

14.1.9.

14.1.10.

14.1.11

14.1.14.
14.1.15.

14.1.16.

14.1.17.

14.1.18.

Birim amiri ve yardimcilan ile sube miidiirii disinda kalan tiim personelin yillik,
mazeret (analik izni, siit izni, babalik izni, 8liim izni, mazeret izni, evlilik izni), ayliksiz
izin, hastalik ve refakat izin onaylari

Disiplin sorusturma onaylari,

Dairelerin belli donemlerde Bakanliklara mutat olarak gbnderecekleri istatistiki bilgilere
ait yazilar ve cetveller,

Bakanlhktan gelen, Vali ve Vali Yardimeisinin tetkikinden gegen, birimlere ve ilgelere
genelgelerin duyurulmasina iligkin yazilar,

Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iligkin yazilar (Duyuru
mahiyetindeki evrakin Kaymakamliklara intikalini saglayan yazilann imzalanmasi),
Ilgililerin kademe ilerlemesi, derece yiikselmesine iliskin yazilar ile godnderilen
kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilar,

Bir islemin tamamlanmasi i¢in noksan evraklarin ve liizumlu bilgilerin alt birimlerden
ve ilcelerden istenmesine iliskin yazilar,

Birim Miidiirii digindaki personelin saglik ve refakatgi izin onaylan ile yilhik, mazeret
ve saglik izinlerinin bitimi ve goreve baslayiginin ilgili alt birimlere duyurulmasina
iliskin yazlar,

Vali veya Vali Yardimcilarninin onayindan gegmis kararlarin Kaymakamliklara ilgili
merciine génderilmesine veya tebligine iliskin yazilanin imzalanmasi,

Gergek ve tiizel kigilerin yapmg olduklar bagvuru dilekgelerinin havalesi ile ilgiliye
bilgi verme mahiyetindeki yazilar ve genel nitelikte vatandag basvurularinin cevabi
yazilari,

. Odeneklerin birimlere ve ilgelere gonderildigine iliskin yazilar,
14.1.12.
14.1.13.

11 i¢i tasit ve personel gorevlendirme olurlar (ilgeler dahil),
Meslek i¢i egitim kurslari ile yazismalar ve bunlarin baslayis ve bitiglerinin Bakanlik,
Genel Miidiirliik ve Kaymakamliklara bildirilmesine iliskin yazilarin imzalanmas,
Yanlis gelen bir yazimin ilgili makama gonderilmesine iligkin yazilar,
Askerlik erteleme igleri,

Il igi veya iller aras1 yeni bir hak ve gdrev dogurmayan, bir direktif veya icra talimatim
kapsamayan Vali veya Vali Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerm d e

tiim yazilar,

Adli ve idari yargi tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik araci kiligd
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar, ;’/
Iller aras1 atamasi yapilan personelin sicil dosyasim génderme /isteme \‘
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14.1.19.

14.1.20.

14.1.21.

14.1.22.

14.1.23.

14.1.24.

14.1.25.

Personel hakkinda disiplin sorusturmas: agilmasina iligkin yazi ve onaylar,

Biitgeli kurum ve kuruluglar arasinda yapilacak olan nakdi aktanimlar ilgili kurumun
ydneticisi tarafindan onaylanacaktir.

Kamu kurum ve kuruluslarimin yéneticileri, birim midirleri i¢in belirtilen esaslar
diginda, yardimcilari veya sube miidiirlerine Makamin bilgisi diginda yetki devri
yapmayacaklardir.

Verilen bu yetkiler sadece birim amirlerinin adina ait oldugundan, birim amirlerinin
gbrev basinda iken kisa siireli ayrilmalar halinde bu yetkiler vekilleri tarafindan
makamca ayrica bir yetki verilmedik¢e kullanilmayacaktir.

Birim yoneticileri baglarinda bulunduklant kurumun hiyerarsik yapisina, gorev
gereklerine ve bu Yonergenin ruhuna yonelik olarak, ilgili Vali Yardimcisimin
incelemesinden gegirmek kaydi ile yazisma ve yetki devri konularim diizenleyen bir i¢
Yonerge hazirlayabilirler. Hazirlanan I¢ Yénerge Makam onayina sunulur.

Birim Amirleri kendi Bakanliklan veya Genel Miidiirliikleri, Kaymakamliklar ve diger
birimler ile yapacaklar biitiin yazismalarda “Vali a.” Ibaresi kuilanarak yazigma
yapabilirler,

Birim Amirleri disinda kalan ve Valilikge atanan personele verilecek kimlik kartlarinin
imzalanmasi.

14.2. Il Emniyet Miidiirii ve Il Jandarma Komutanm Tarafindan Imzalanacak/ Onaylayacak
Yazlar

14.2.1.

14.2.2.
14.2.3.

14.2.4.

14.2.5.

14.2.6.

14.2.7.

14.2.8.

14.2.9.

14.2.10.

14.2.11.

Silah satin alma belgesi, mermi satin alma belgesi, 2521 Sayili Kanun uyarinca tanzim
edilen yivsiz tiifek satin alma belgesi ile yivsiz tiifek ruhsatnamesi 87/12028 Karar
Sayili Tiizikk hiikiimlerine gore patlayict madde sorumlularina tanzim edilen gorev
belgeleri ve umuma agik yerlerin kendiliginden kapatma ve terk-i sanat edilen yerlerin
ruhsat iptal onaylan ile ilgili is ve islem onaylar (ilgili birimden sorumlu Il Emniyet
Midiir Yardimeisi),

Silah satin alma belgelerinin onaylanmas1 ve bununla ilgili yazismalar,

i1 Polis Disiplin Kurulu ile ilgili islemlerin 6n hazirliklarinin yapilmasina iliskin is ve
islemler,

Bankalar arasi grup nakli ile ruh ve sinir hastaliklar1 hastanesine sevki nedeniyle kolluk
giicii géreviendirilmesine iligkin iglemler,

6136 Sayili Kanuna gore verilen silah nakil belgeleri ile ilgili is ve iglemler,

Tekel disi birakilan patlayici maddelerle av malzemesi ve benzerlerinin tasinmasi,
saklanmasi, depolanmasi, satigi, kullamlmasi, yok edilmesi ile denetlenmesine iliskin
usul ve esaslan gosteren tiiziik hikkiimlerine gore yiriitiillecek is ve islemler,

Tasima ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilen yilik mermi satin alma
belgelerinin imzalanmasi,

Yurt disindaki Baskonsolosluk ve Konsolosluklara yazilan bilgi mahiyetindeki yazilar,
(ilgili birimden sorumlu Il Emniyet Miidiir Yardimcisi),

Pasaport Kanununa goére verilen “Hususi Damgali Pasaportlar ve Hizmet Damgali
Pasaportlar” formlarim imzalama ve onaylama ile pasaport iglemleri ile ilgili imzalama
yetkisi (Pasaport Sube Miidiirii); “Umuma Mahsus Pasaportlar” formlarim imzalama ve
onaylama ile pasaport islemleri ile ilgili imzalama yetkisi (Pasaport Sube Miidiirii, Ilge
Emniyet Miidiirii/llge Emniyet Amiri),

5442 Sayili “Il idaresi Kanununun 9. Maddesi (B) bendi uyarinca KIHBI Daire
Bagkanligi ile yapilacak yazigsmalar, f%
Kolluk kuvvetlerlmlzdekl blrlm am1r1 dlsmda kalan her derecedekl pers

ile ayni derecedeki personelin aragh veya aragsiz olarak If ve Ilge disa
onaylan (llgelerde Kaymakamca),

. - " /
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14.2.12. “Yabancilarin Tirkiye’de lkamet ve Seyahatleri Hakkindaki Kanun”a gore Ilimiz
Yabancilar Sube Miidiirliigiince tanzim edilen ikamet tezkereleri, iltica/siginma
basvurusunda bulunan yabancilara diger illerde takip etmek amaci ile kisa siireli (15
giine kadar) izin talebinin Il Emniyet Miidiirliigiince uygun gériilen yol izin belgelerini
imzalama yetkisi (Yabancilar Sube Miidiirliigiinden sorumlu 11 Emniyet Midiir
Yardimcisi),

14.2.13. Kamu kurum ve kuruluslarindan talep edilen personel giivenlik sorusturmasi ve arsiv
arastirmasi, bu konudaki cevaplar ile ilgili yazigmalar, askerlik subesi ile ilgili tim
yazigmalar ve resmi araglarin denetimi ile ilgili yazigmalar (ilgili birimden sorumlu II
Emniyet Miidiir Yardimcisi),

14.2.14. Ani olarak gelisen bir takim konular {izerinde bilgi talebinde bulunmak ve gerektiginde
konu ile ilgili olarak gérevli personel talep etmek ile ilgili yazismalar,

14.2.15. [l Emniyet Miidiirliigii merkez personelinden miidiir yardimcilan ve Sube Miidiirlerinin
yillik, saglik izinleri, kurs vb. gegici siireyle gorevlerinden ayrilmalar1 durumunda
verilecek vekalet onaylar,

14.2.16. 3201 Sayili Kanuna istinaden Emniyet teskilat, mensuplar ile ilgili 15 ve iglemlerinin
imzalanmasi ve onaylanmasi.

14.3. 11 Ozel idaresi Genel Sekreteri Tarafindan Imzalanacak / Onaylanacak Yazilar

14.3.1. 3213 Sayil “Maden Kanunu”na gore verilecek 1 a gurubu madenlerin ruhsatlar, 1.,2.,
ve 3. Smf gayrisithhi miiessese ruhsatlarn, Belediye miicavir alam diginda sihhi
miiessese ruhsatlarinin verilmesi,

14.3.2. 11 Ozel idaresi Disiplin Kuruluna ait i ve islemlere iliskin yazilar,

14.3.3. 1l Ozel idaresince hazirlanan kéy yerlesim alam imar plamna iliskin onaylar; 11 Ozel
Idaresince tanzim edilen hélihazir harita ve imar plant onaylari,

14.3.4. 1l Ozel Idaresi adina her tiirlii protokolii imzalama yetkisi,

14.3.5. [l Ozel Idaresince yapilacak yazismalarda, Valilik talimati gerektirmeyen kurumla ilgili
is ve islemlerde Genel Sekreter imzasiyla yazigma yapilacaktir.

14.4. Defterdar Tarafindan Imzalanacak / Onaylanacak Yazilar

14.4.1. Maliye Bakanlig1 tarafindan ¢ikartilan Yénetmelik, Genel Teblig ve Genelgelere gore
Defterdar tarafindan imzalanmasi1 ve onaylanmasi gereken is ve iglemler ile bunlarn
ilgili mercilere génderilmesine iligkin yazilar,

14.4.2. Hazinenin §zel miilkivetinde ve Devletin hilkiim ve tasarrufu altindaki taginmaz mallar
ile taginirlar hakkinda kamu kurum ve kuruluglan ile odalardan bilgi ve belge istem
yazilari,

14.4.3.
14.4.3.1. 6183 Sayilh “Amme alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun”un 64.
Maddesine goére diizenlenecek haciz evraklarinin -6183 Sayih Kanunun 13.
Maddesine gore diizenlenecek ihtiyati haciz kararlari harig- onaylanmasi,
14.4.3.2. 6183 Sayilh Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna goére
diizenlenecek haciz varakalarindan
a) 50.000TL’ye kadar olanlarin Vergi Dairesi Miudiirt,
b) 50.000TL’den 100.000TL’ye kadar olanlarin Defterdar Yardimeus,
c) 100.000TL den fazlasi igin Defterdar tarafindan imzalanm 5
14.4.4. Yaygin ve Yogun Vergi Denetimi ile ilgili kurumlarla yapilan yazigm aks o y
14.4.5. Bakanlik merkez teskilatindan veya illerden gelen naklen tayin alebl /de 11grh Or,

yazigmalar. o - E
"..:L := - 5 ,.::'
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14.5. il Saghk Miidiirii Tarafindan imzalanacak / Onaylanacak Yazlar

14.5.1. 1lici ve il dis1 ambulans ve gérevlilerinin gorevlendirme onaylan,
14.6. i1 Halk Saghg Miidiiri Tarafindan Imzalanacak /Onaylayacak Yazilar

14.6.1. Tiitiin denetimi sonrasi kesilen cezalarin teblig edilmesine iligkin yazilar,
14.6.2. Aile hekimleri, aile sagligi elemanlari ve yetkilendirilmis aile hekimleri ile yapilacak
sOzlesmelerin imzalanmasi.

14.7. Cevre ve Sehircilik Il Miidiirii Tarafindan imzalanacak / Onaylanacak Yazlar

14.7.1. Egzoz Emisyon Olgim Yetki Belgesi, ambalaj atifn toplama ayirma tesisi izin ve
lisanslari, mriinii tamamlamug lastik gegici depolama izinleri, komiir uygunluk belgesi,
komiir satis izinleri, katki yakit saticisi kayit belgeleri, emisyon izni ve desarj izni
belgeleri verilmesine iligkin onaylar ve bunlara ait yazilar,

14.7.2. CED Yonetmeliginin Ek-2’inde listelenen faaliyetlerin, CED onaylanmn (CED
gereklidir/gerekli degildir) ve belgelerinin imzalanmasi,

14.7.3. Kati Yakit Saticis1 Kayit Belgesi, Kat1 Yakat Izin Belgesi ile Tehlikesiz Atiklar Toplama
Ayirma Belgesinin imzalanmasi,

14.7.4. llimizde yapilacak ve yapilmakta olan ingaatlann heyet olurlarinin ilgili tutanaklarinin
ve kararlanmin, is deneyim belgeleri, hak edislerinin, yaklagik maliyetlerinin ve buna
benzer belgelerinin tasdiki ve onaylanmasi,

14.7.5. Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlari, ig programlan ve teknik elemanlarin
1l icinde gérevlendirilmesine iligkin onaylar.

14.8. Gida, Tarim ve Hayvancihk il Miidiirii Tarafindan imzalanacak / Onaylanacak Yazilar

14.8.1. Zirai ve veteninerlik ilag satis yerlerine ait ruhsat onaylari,

14.8.2. Hayvancilik Isletmelerinin Kurulug, Calisma, Denetleme Usul ve Esaslarina Dair
Yonetmelik kapsamindaki, Yer Se¢im Raporu, Calisma Izin Raporu, Hayvancilik
Isletmesi, Calisma Izni Belgelerinin imzalanmas:,

14.8.3. 5179 Sayili Kanun kapsaminda insan sagligina aykin gidalann imha onaylari,

14.8.4. 1163 Sayilh “Kooperatifler Kanunu”na goére kurulan tanimsal kalkinma, sulama ve su
driinleri ana sozlesme degisiklik onaylari,

14.8.5. 5179 Sayilh “Gidalanin Uretimi, Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilecek Kabulii Hakkindaki Kanun™un 9. Madde 29. Boliimde
belirtilen idari para cezalarnnin verilme yetkisi,

14.8.6. Hizmet geregi acilivet arz eden (kuduz, et, siit numunelerinin ilgili laboratuarlara
ulastirilmasi, hayvan sevkleri vb.) 1l dis1 ve Ilgelere personel ve arag gérevlendirme
onaylar.

14.9. 11 Milli Egitim Miidiirii Tarafindan imzalanacak /Onaylanacak Yazilar

14.9.1. Motorlu tasit siirticiileri kurslarinim pist kullanim onaylart, motorlu tasit siiriicti
kurslarimin dénem agma onaylan, direksiyon sinavlarimmn II genelinde yapilmas: ve
direksiyon sinavlarina personel gérevlendirilmesine iliskin yaz ve onaylar,

14.9.2. 222 Sayih “Ilkégretim ve Egitim Kanunu” geregince verilecek par zabarmg iliskin
yazilar, Fap Hat N

14.9.3. Egitim hizmetlerine ve Tagimali [lkdgretim Yonetmeligine iliskifl o¥arak olusturulcak
komisyon ve kurullar ile ilgili onaylarn verilmesi ve buna iligki yazjlatin ilﬁz‘aﬁxnm%sh

\ - Vo Yo
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14.9.4. Hizmetin geregi yapilan toplanti ve yarigma vb. ile ilgili (il i¢i) her tiirlii bina tahsis ve
personel gérevlendirme onaylari,

14.9.5. Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliiklerince diizenlenecek olan ustalik belgeleri ve igyeri
agma belgelerinin imzalanmasi, Her derecedeki okul &grencilerinin sinavlan ile ilgili
yazigmalar,

14.9.6. Ek derslik, acilis onaylan, toplanti onaylari, bursiu 6grencilerin 6deme iglemleri ile ilgili
kayit, nakil ve tiim is ve islemleri, rehber 6gretmenlerin gérevlendirilmesi, 6zel egitime
muhtag &grenciler ile ilgili yazigmalar, rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri ile
ilgili is ve iglemler ve teftig kurulu ile ilgili tebligat iglemleri,

14.9.7. 11 Milli Egitim Midiirligiine bagli Okul Salonlari ve bahgelerinin tahsis onaylan
(Afyon Lisesi Toplanti Salonu ve Rehberlik Aragtirma Merkezi ilgili Vali
Yardimcisinca),

14.9.8. Diploma, kurs vb. belgelerin imzalanmasa.

14.10. i1 Niifus ve Vatandashk Isleri Miidiiriiniin Imzalayacag Yazlar Ve Onaylar

14.10.1. 5490 Sayili “Niifus Hizmetleri Kanunu”nun 68/c Maddesi geregince bu kanunun 50.
maddesinde belirtilen yiikiimliilikleri yerine getirmeyen kisilere idari para cezasi verme
konularinda ve vatandaslik dosyalarimin tamamlanmasi ile niifus islemlerine iligkin
yazilar.

14.11. il Dernekler Miidiirii Tarafindan imzalanacak / Onaylanacak Yazlar

14.11.1. 4721 Sayih “Tiirk Medeni Kanunu”nun 60. Maddesi ve “Dernekler Yo6netmeligi nin 6.
ve 8. Maddesine gére kurulug bildirimleri ile ilgili 1§ ve islemler ile dernekler tliziigii ve
tiiziik degisikliklerinin incelenmesi,

14.11.2. Tiizel kisilige, kurucularimin hukuki durumlarinda tiiziik ve genel kurul evraklarindaki
eksiklik diizeltme yazilar,

14.11.3. 2860 Sayili “Yardim Toplama Kanunu”na gore 6zel ve tiizel kigilere yapilacak tebligat
ile ilgili is ve islemler (Bankalarda hesap agma, eksik belge tamamlama, yetki belgesi
vs.) ile ilgili yazismalar.

14.12.11 Basm ve Halkla iliskiler Miidiirii Tarafindan imzalanacak / Onaylanacak Yazilar

14.12.1. Kamu kurum ve kuruluglarindan Valiligimize génderilen ilanlarin, mahalli gazetelere
ilan edilmesi ile ilgili yazilar,

14.12.2. Kurumlarla ilgili gazete ve televizyonlarda yayinlanmas: gereken haber, toplanti,
duyuru vb. yazilarin imzalanmasi.

14.12.3. 4982 Sayih “Bilgi Edinme Hakki Kanun™u ve Yonerge cercevesinde Valilik Bilgi
Edinme Birimine (e-mail, faks, posta ve sahsen) yapilan (ihbar ve sikdyet icermeyen)
basvurularin ilgili yerlere gonderilmesi ile ilgili yazilar.

14.13.11 Yaz: Isleri Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar Ve Onaylar

14.13.1. Herhangi bir kayit dlismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi,
14.13.2. Askerlik Subesi Bagkanliklarinca gonderilen askerlik kararlarinin havalesi

14.14. Il Mahalli idareler Miidiirliigii Tarafindan Yiiriitiilecek Isler

LN N
14.14.1. 5302 Sayili “il Ozel Idaresi Kanunu”n Il Genel Meclisinin, 593 Sa,ylh “Bele\a;;ye
Kanunu”’nun Belediye Meclisinin, alnug oldugu kararlar; ilgifi V‘hh Yarc{tmcmﬁm
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15.

16.

baskanhginda, Mahalli [dareler Miidirti, 11 Idare Kurulu Miidiirii, Hukuk Isleri Sube
Muiidiirii ile konu ile ilgili bir Teknik Elemandan olusan komisyon tarafindan incelerek
mevzuata “Komisyonumuzca uygun/uygun degil goriisle arz ederiz” geklinde
sunulacaktir.

14.14.2. Koy biitgelerinin, kéy ve mahalle muhtarlan ve belediye bagkanlanimin gorev
belgelerinin tasdiki.

14.15. Ticaret 11 Miidiiriiniin imzalayacag Yaz1 ve Onaylar

14.15.1. 1163 Sayili “Kooperatifler Kanunu”na tabi olup Ticaret Il Mudiirliigii yetkisine verilen
kooperatif kurulug ve onay iglemleri.

14.16. Genglik Hizmetleri ve Spor i1 Miidiiriiniin imzalayaca Yazi ve Onaylar

14.16.1. llimizde diizenlenecek spor miisabakalari ve diger sportif faaliyetlerle ilgili olarak gorev
alacak personelin grevlendirme onaylari.

14.17. Kiiltiir ve Turizm il Miidiiriiniin Imzalayacag Yaz1 Ve Onaylar
14.17.1. Sivil Toplum Orgiitleri ile yazismalar ve Kiiltiir Merkezi salon tahsis onaylar1.

14.18. Kamu Hastaneleri Birligi Genel Sekreteri Tarafindan imzalanacak /Onaylayacak
Yazilar

14.18.1. Psikiyatri hastalarinin il disina randevu alinarak sevklerinde gérevlendirme onaylari,

14.19. Tapu Sicil il Miidiirii ve Tapu Sicil Miidiir Yardimcisinin Imzalayacag Yaz1 Ve
Onaylar

14.19.1, 2012/2 sayili Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligli Tagra Teskilati Yetki, Gorev ve
Sorumluluklann Hakkinda Genelgenin “Tapu Miudirliklerinin Gorevleri” bashikli 19
maddesinin (i) bendi “AKit ve Tescile iliskin her tiirlii yazigmalar: resen yapmak”
hitkkiimde olup; Tapu Miidirliikleri Personelinin Yetki, Gorev ve Sorumluluklarinin
diizenlendigi Besinci kisimda yer alan 20/2-a ve 21/1-a maddeleri geregi Akit ve tescile
iliskin her tiirlii yazigmalar1 yapmak.

AV. HATICE BESREK, AV. NERMIN OZTURK KARAKOCALI VE AV. GULTEN
NARIN’IN IMZALAYACAGI YAZILAR

15.1. Ilde devlet tiizel kisiliginin temsil yetkisi Valilik oldugundan dogrudan, Valili§imizin taraf
oldugu davalar (Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi
Mahkemeleri oniinde iddia ve savunmalara ait yazilar (6nemine gére Vali tarafindan
imzalanacaklar hari¢) ile Valiligimize bagli kurumlarin kadrolarinda fiilen avukati
bulunmayan, ancak Valiligimizin taraf gosterildigi davalarda Valiligimizi temsil etmek ve
Valiligimizin isteyecedl hukuki miitalaalarda bulunmak,

15.2. Onemli davalar hakkinda makama bilgi verilecek.

UYGULAMAYA ILISKIN DIGER HUKCMLER

HIZMETE OZEL




L,

HIZMETE OZEL ARALIK 2015 wsisson

a. Il Topyekin Savunma, Seferberlik ve Savag Hazirliklart Planlama ve Koordinasyon Kurulu (Il
Harp Komitesi) Bagkanlig,

11 Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyonu Bagkanligi,

il Enciimen Bagkanligi,

. 11 Sosyal Hizmetler Kurulu Bagkanligt,

11 Mahalli Cevre Kurulu,

I1 Planlama ve Koordinasyon Kurulu Bagkanligi,

11 Trafik Komisyonu Bagkanlig,

. 11 Emniyet Komisyonu Bagkanhg,

Sosyal Yardimlasma ve Dayanigma Vakfi Bagkanhg,

I1 Kriz Yonetim Merkezi Degerlendirme ve Takip Kurulu Bagkanligy,
. 11 Insan Haklan: Kurulu Bagkanligi,

i1 Ozel Denetleme Kurulu Bagkanhgi,

m. Il Hifzissihha Kurulu Bagkanligt.

—a-.H-.-vqa mean T

16.2. Yukandakiler dahil olmak {izere tiim kurullar karar metinlerinin bir érnegini Valilik Yaz
[sleri Miidurligiine gondereceklerdir.

16.3. Valinin veya Vali Yardimcisinin bagkanlik yaptigi toplantilar ve gériismeler zabit altina
alinarak ilgili kurum sorumlulugunda tutanak haline getirilerek geregi yapilacaktir. Sonuglar
Valiye talep edilmesi beklenilmeden arz edilecektir.

16.4. Valinin baskanlik edecegi kurullanin toplanti giindemi en az bir giin 6nce ilgili birimin amiri
veya miidiirii tarafindan Valiye arz edilecektir.

16.5. Bu Yénerge ile devri s6z konusu olan tiim yetkilerde Valinin yetkisi sakli olup, Vali gerek
gordiigiinde devredilen yetkiyi her zaman geri alabilir veya bizzat kullanabilir.

16.6. Imza Yetkileri Yonergesi zaman zaman uygulama bigimi itibari ile gézden gegirilecektir.

16.7. Yapilan Yazisma islemlerinin yiiriitilmesinde Imza Yetkileri Yonergesi ile belirlenen bir
hitkme aykirihigin tespiti halinde, evrak sirah amirlerce iade edilecektir.

16.8. Izinli, raporiu ve gorevli olan Vali Yardimcilarni bu durumlarindan birbirlerini onceden
haberdar edeceklerdir. Keza Vali Yardimcilar gérevleri baginda iken kisa siireli ayrilmalarn
halinde Valilik Ozel Kalem Miidiirliigii bilgilendirilecektir. Sehir disina gikis, gorev ve geziler
Vali bilgisi dahilinde yapilacaktir. Gorev dagilim listesinde karsilikli olarak gérevlendirilen
Vali Yardimcilarinin ayni anda goérev yerlerinden ayrilmalar gerekiyorsa, Vali talimati ile
ayrilacaklardir.

16.9. Ilde kurulugu bulunmayan Bakanlik veya Bagimsiz Genel Miidiirliiklerin ig ve iglemleri ilgili
Bakanliklarin iglemlerini yiirtiten Vali Yardimeisi tarafindan yiirtitiilecektir.

16.10. Vali Yardimcilanmin gerek kendilerine baglh dairelerden ve gerekse diger daire ve
kuruluslardan hizmet geregi vaki olacak talep ve istekleri birim amirlerince Valinin istegine
uygun olarak Vali adina degerlendirilerek yerine getirilecektir.

16.11.Vali Yardimcilart ve Birim Amirlerinin katithm ile Makamda yapilan, toplantilarda Ozel
Kalem Midiri tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcis: tarafindan takip edilecektir.
Ayrica Vali’nin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Vali Yardimcilann ve Birim
Amirleri, gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlan not alacak, verilecek talimatlara
gore uygulamalan takip edip sonucundan Makama bilgi sunacaklardir.

16.12. Vali Yardimeilan kendilerine bagh birimler tizerinde gerektiginde Vali adina, Valinin bilgisi
altinda, her bir denetim i¢in Validen sifahi veya yazili emir almak kayd ile denetim yapmaya
yetkili olup denetim sonucunu Valilik Makamina bildirmekle yiikiimlidiirler.

16.13. Aym1 veya farkli kurumlardan bog/dolu kadrolara gdrevlendirme, vekalet ve ikinci gorev
onaylari imza Yénergesine ckli matbu formlar kullamlarak makama sunulacaktie:"" . "<

16.14. 11 Enciimeni Valinin Baskanligi altinda toplanir. Ancak gerektiginde ve zo La* ha}ierde ‘H\
Ozel Idare Yasasi”min 25. Maddesi uyarinca 1l Ozel Idaresi Genel Sekre’g;h Il Encumemne
baskanlik edebilecektir. Lo

%,
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16.15.Diger kurul ve komisyonlara kendisine baglanan dairelere bakan Vali Yardimcisinin
baskanlik etmesi esas kuraldir. Ancak gerektiginde bu kurul ve komisyonlarn toplantilar:
Valinin bagkanlign altinda vyiiriitilecektir. Vali Yardimcilari bagkanhik ettikleri kurul ve
komisyonlarin ¢nemli toplantilarinin giindemleri hakkinda 6nceden, alinan Kararlarla ilgili
olarak da sonradan Valilik Makamina bilgi vereceklerdir.

16.16. Vali gerekli gordigi hallerde belli hizmet ve gorevlerin yiiriitiimiinii il daire miidirliikleri
arasindaki koordinasyonu saglamak i¢in bir veya birden fazla Vali Yardimcisim
gorevlendirebilir.

16.17. Birim miidiirleri hafta ici Ile bagli ilgelere, mesai saatleri diginda, hafta sonu ve resmi tatilde Il
sinirlan digina Valilik Ozel Kaleme bilgi verilmek suretiyle gidilecektir.

16.18. Kaymakamlar ilgelerindeki tiim genel idare gorevlilerinin yillik, mazeret, saglik ve ayliksiz
izinlerini vermeye kademe, derece ilerlemesi ve diger ozlik islemlerini ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore yiiriitmeye yetkilidir.

16.19. Bu Yénerge tiim memurlara imza karsihgr okutulacak ve Yonergenin bir 6rmegi bagvurmaya
hazir bir sekilde bulundurulacaktir.

UCUNCU BOLUM
_ SON HUKUMLER
17. YAZISMA USULLERI

17.1. Yazismalar, 02.12.2004 tarih ve 25658 Sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yiirirliige giren
“Bagbakanhgin Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelike
uygun olarak yapilacaktir.

17.2. Vali Adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin ad: yazildiktan
sonra altina Vali Adna (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen altina yetkilinin
unvam yazilacaktir.

17.3. Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.

17.3.1. Omegin yazigmalarda Vali Muavini deyimi kullamlmayip, Vali Yardimcisi tabiri
kullanilacaktir. Onaylarda “OLUR?” ibaresi kullanilacak, altina tarih ve imza yeri igin
yeterli bir aralik birakilacak, altina da Olur’u imzalayacak isim ve makam yazilacaktir.

17.3.2. [l Miidiirleri yazismalarda asil ise .... Mildiirii olarak vekil ise .... Miidiir V. ibaresini
imza bélimiine yazarak imzalayacaklardir. ( Ornegin Il Milli Egitim Mudiirii / 11 Milli
Egitim Midiir V.)

17.4. Birim amirleri tarafindan Vali onayina sunulacak teklif yazis1 ve olurlara muhakkak ilgili Vali
Yardimcisinin “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi konulacaktir.

17.5. 11 Ozel Idaresi ile Belediyeler, kendi Meri ve Mahsus Mevzuatina gore i3 ve iglemlerini
yuriteceklerdir.

17.6. Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilir.

17.7. Ildeki kuruluglar, ilgelerle yazismalarini Kaymakamliklar kanahyla ilgili Vali Yardimcilarimn
imzasiyla yaparlar. Yeni bir hak ve gorev dogurmayan bir direktif veya icra taliman
icermeyen, Vali veya Vali Yardimcilarinca imzalanmasi gerekmeyen yazilar, birim amirince
imzalanarak génderilir.

18. IC YONERGE

18.1. Birim amirleri isterse kendi birimleri i¢in bu Yonergeye bagh olarak “ I¢ Yonerge”
hazirlayabilirler. Daha 8nceden i¢ Yonergesi olanlar ise bir ay icerisinde meveut i ﬁjg Yonergeyi
bu Yénergeye uygun hale getirirler. Celisen durumlarda Valilik Imza Yey gY-on"‘ig&(
uygulanir. f

18.2. Birim amirleri astlarina devredecekleri yetkilerini I¢ Yonergeleri il bghrﬁarler ve Ig&
Yonergeleri Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer.
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18.3. Istedikleri takdirde Birim Amirleri astlarina devredecekleri yetkilerini I¢ Yénerge ile belirler
ve I¢ Yonergeleri Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik il Yaz Isleri
Miidiirliigiine gonderilir.

19. YONERGEDEKIi BOSLUKLAR

Bu Yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsalleri dikkate alinir. Tereddiit
edilen hallerde Vali emrine gére hareket edilir.

20. KALDIRILAN HUKUMLER
Afyonkarahisar Valiligi’nin imza yetkileri konusunda; bu Yonergenin yiiriirliige girmesiyle
birlikte 22.11.2012 tarihli Sayili Afyonkarahisar Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi ve bu Yonergeye

bagl olarak Valiligimizce ek ve degisiklikler ile Vali’den gesitli kurumlarca alinan imza yetkileri ile
ilgili onaylar yiiriirliikten kaldirilmigtir.

Tim kurum amirleri yetkilerini bizzat kendileri kullanarak imza yetkisi devrinde
bulunmayacaklardir.

21. YURURLULUK
Bu Yonerge yayimi tarihinde yiiriirliige girer.
22. YURUTME

Bu Yonerge hiikiimlerini Afyonkarahisar Valisi yiiriitiir. 15.12.2015

Y sal
akan Yustuf GUNER
Afyonkarahisar Valisi
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AFYONKARAHISAR VALILIGI

YAZISMA
ORNEKLERI

Yazigsmalarin saghkh bir sekilde yiiritilmesi amaciyla hazirlanmigtir,



ORNEK NO:1

T.C.
AFYONKARAHISAR VALILIGI
................................... Mudiirligi
Say1 .../...[2015

Konu : Zorunlu Hallerde 5442 Sayilh Kanuna
Gore Goreviendirme

VALILIK MAKAMINA

11 Miidiirii
(Talep Eden 11 Miidiirii)

Vali Yardimeis:

OLUR
4 f2015

Vali

AVYN] VEVA FPARKLT
KURUMDAN DOLU KADROYA
VEKALET ONAYI
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ORNEK NO: 2

T.C.
AFYONKARAHISAR VALILIG!
................................... Miidiirliigi

Say1 o/ 2015
Konu : 657 Sayili Kanuna gére Vekaleten Gorevlendirme

., Sef v.b.)
§}ﬁrutulme31
%Lin goriilmiis olup,
Makaminizca da uygun goriildiigi “evlet Memurlarf«‘ﬁ‘l(anunu nun 86.
maddesi geregince asilde aranan i agi 0 _ g ;Lanhten itibaren (aym
kurumdan vekaletlerde 3 aydan fazla d i iyhis
vekaleten gorevlendlrllmeq;,” ]

11 Miidiirii
(Talep Eden Il Miidiirii)

Uygun goriigle arz ederim.
od TR0

Vali Yard1m0151

OLUR
o 2015

Vali

AYNTVEYA FARKLI KURUMBDAN DOLU
KADROYA VEKALET ONAYI
(ATAMASI BAKANLIKLARCA YAPIHLAN
KADRO VE GOREVLER ICIN BAKANLIKCA
YETKS DEVRI YAPILMIS ISE)
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ORNEK NO: 3
T.C.

AFYONKARAHISAR VALILIGI
................................... Miidiirliigii

Sayr 02015
Konu : 657 Sayili Kanuna gére Vekalet Gérevlendirme

VALILIK MAKAMINA

kadrosuna .......oocoiiiiiiiii
aksamamasi i¢in vekaleten atanmasi Mudurl:
da uygun goriildigu takdirde 657 Sayili 1 I¢
geregmce vekalet ayhgmm odenmemes; 11g111ﬁﬁ}f¢a51lde'

s dak""ff‘"gm

11 Miidiirii
(Talep Eden 11 Miidiirii)

OLUR
dd 2015

Vali

AVNIVEYA FARKLI KURUMDAN BOS
KADROYA VEKALET ONAYI
(ATAMASE BAKANLIKLARCA VAPILAN
KADRO VE GOREVLER ICIN
BAKANLIKCA YETKI DEVRI YAPILMIS ISE)
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ORNEK NO: 4

T.C.
AFYONKARAHISAR VALILIGI
................................... Miidiirliigi

Sayr 12015
Konu : 657 Sayili Kanuna gore Ikinci Gorev

VALILIK MAKAMINA

Miidiirliigiimiizde  .................. Sghrev olan
..................... ‘mn  bog olan S, S N islerin
yiiriitiilmesi ve hizmetin aksamamasi i¢in ayil De et Memuriﬁlg Kanunu nun 88.
Maddesi geregmce ikinci gorev ‘ayhglnln G i gorev kadros&%‘ﬂe ikinci gorev

nsteki zamlarm tamami géreve

I1 Miidiirii
(Talep Eden 11 Miidiirii)

Vali Yardimar

OLUR
w2015

Vali

AYNIVEYA FARKLI KURUMDA BOS
KADROYA IKINCI GOREV ONAYI
(/i TAMASI BAKANLIKEARCA YAPILAN
KADRO VE GOREVLER ICIN
BAKANLIKCA YETKI DEVRI YAPILMIS ISE)
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ORNEK NO: 5

T.C.
AFYONKARAHISAR VALILIGI
................................... Miidiirliigi
Say1 42015

Konu : 657 Sayili Kanuna gore Ikinci Gorev

yapmakta olan
yardimcilif1) kadrosuna
ct:Metntiglan. K anunu’nun
3'ni_géreve bagladign tarihten' i

QOlurlarimza arz ederim.

OLUR
w2015

Vali

AYNIVEYA FARKLI KURUMLARDAN
KADRO SARTT ARANMAKSIZIN IKINCT
GOREV ONAYI
{ATAMASI BAKANLIKLARCA YAPILAN
KADRO VE GOREVLER ICIN
BAKANLIKCA YETKI DEVRI YAPILMIS ISE)
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ORNEK NO: 6

T.C.
AFYONKARAHISAR VALILIGI

Sayr /.. [2015
Konu : 657 Sayili Kanuna gore Gegici Goreviendirme

VALILIK MAKAMINA
AFYoﬁKARAEiSAR

Mgi: a)..ccoeninnnn Miidiirliigiiniin
b) ilgilinin dilekgesi.

Midiirligimizin .........
hizmetin aksamamasi i¢in .....

m unun Ek-8 Maddesi
ile ayni maddenin (d) ve (f) béntler g%gginc%?%@let M ve tazminat fark:
; cndiril

6denmeksizin Mudiirligimizd get;lci arak gorevl

11 Miidiirii
(Talep Eden 11 Midiirii)

Vali Yardimcis

OLUR
o 2015

FARKLF KURUMLARDAKI MEMURLAR ICIN
 AYNI YERDEKI
GECICI GOREVLENDIRME ONAYI
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