[bookmark: _GoBack]Atölye ve Laboratuvar Öğretmenlerinin Yabancı Dil Seviyesi ile İlgili Form Doldurulurken Dikkat Edilecek Hususlar:

1- Bu forma, sadece Mesleki ve Teknik Eğitim Genel Müdürlüğüne bağlı resmi okul/kurumlarda görev yapan Atölye ve Laboratuvar Öğretmenleri ile ilgili bilgiler girilecektir. İlinizdeki resmî mesleki ve teknik ortaöğretim kurumlarının listesine http://mtegm.meb.gov.tr/TR/okullar.asp  adresinden ilinizi seçerek ve “Listele” butonuna tıklayarak ulaşabilirsiniz (Resmi yazının dağıtımını yalnızca bu okul/kurumlara yapınız).
2- Bu forma sadece Atölye ve Laboratuvar Öğretmenleri ile ilgili bilgiler girilecektir. Genel Kültür dersi öğretmenlerimiz ile ilgili bilgi talep edilmemektedir.
3- Bu form, il milli eğitim müdürlüğü tarafından doldurulacaktır. Okullarımız kesinlikle ayrı ayrı form düzenleyip göndermeyecektir.
4- Forma sadece yabancı dil seviyesi B ve üstü olan Atölye ve Laboratuvar Öğretmenlerimiz kaydedilecektir.
5- Her sütunda istenen bilgiler eksiksiz olarak girilecektir.
6- Excel formu başka bir dosya türüne (pdf,  Jpeg vb.) türüne çevrilmeyecek, faks veya e-posta gönderilmeyecek, Genel Müdürlüğümüze resmi yazı ekinde Excel dosyası olarak gönderilecektir.
7- Excel dosyasında yer alan sütunlara herhangi bir ekleme/çıkarma/değiştirme işlemi yapılmayacaktır.
8- Girilen yabancı dil sınavı YDS veya önceki adıyla KPDS’den başka bir tür ise (TOEFL vb.) açıklama kısmında bu durum belirtilecektir.
9- Tereddüt edilen konularda mte_kalite@meb.gov.tr adresinden bilgi alınabilir.
